Zarzadzenie Nr 8/2023
Burmistrza Suchania
z dnia 09 stycznia 2023 roku

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Miejskim
w Suchaniu.

Na podstawie art. 10 iart. 13 ustawy z 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 2021 r. poz. 217 z pdzn. zm.) oraz art. 40 ust. 1 ustawy z 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych ( Dz. U. 2022 r. poz. 1634 z pézn. zm.) zarzgdzam co
nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 142/2020 Burmistrza Suchania z dnia 31 grudnia
2020r. w sprawie wprowadzenia zasad ( polityki) rachunkowosci w Urzedzie Miejskim
w Suchaniu, zmienionego Zarzadzeniem Nr 32a/ 2022 Burmistrza Suchania z dnia
06 kwietnia 2022 § 1 pkt 1 podpkt. 4 otrzymuje brzmienie:

,» Ustala sie zasady ewidenc;ji dla celéw rozliczenia $srodkéw stuzacych realizaciji
projektéw z udziatem Srodkéw pochodzacych z funduszy strukturainych, ze
$rodkéw pochodzacych z pomocy bezzwrotnej udzielonej przez panstwa
cztonkowskie, a takze innych $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych,
Zrédet krajowych jak i $rodkéw pomocowych, ktéry otrzymuje brzmienie jak w
zatgczniku do niniejszego zarzadzenia”.

§ 2. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw wtasciwych merytorycznie, z tytutu
powierzonych im obowigzkéw stuzbowych, do zapoznania sie z zasadami (polityki)
rachunkowosci, o ktérych mowa w § 1, oraz przestrzegania w petni zawartych w nich
postanowien.

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca
od dnia 01 stycznia 2023r.







Zatgcznik

Do Zarzadzenia Nr 8/2023
Burmistrza Suchania

Z dnia 09 stycznia 2023

Zasady ewidenciji dla celow rozliczenia srodkéw stuzacych realizacji projektow
z udziatem srodkow pochodzacych z funduszy strukturalnych, ze srodkow
pochodzacych z pomocy bezzwrotnej udzielonej przez panstwa cztonkowskie,
a takze innych srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych, zrédet
krajowych i sSrodkéw pomocowych.

1.

7.

Rachunkowo$¢ w zakresie zadan finansowanych z udziatem $rodkow
pomocowych prowadzona jest na podstawie zakladowego planu kont dla
budzetu gminy - Organ oraz jednostki budzetowej Urzedu Miejskiego.
Realizacja zadania moze nastgpi€é przed podpisaniem umowy o
dofinansowaniu zadania, po uzyskaniu pozytywnej informaciji - zawiadomienia
o wyborze projektu przez jednostke wdrazajgcg programy.

Beneficjentem docelowym $rodkéw finansowych z pomocy finansowej Unii
Europejskiej oraz innych srodkow pomocowych sa jednostki budzetowe gminy
w tym réwniez Gmina. W planach jednostek budzetowych gminy winne byé
ujete wydatki na realizacje zadania.

Jesli umowy badz inne przepisy wymagajg wyodrebnienia do realizacji
projektu rachunku bankowego, to nalezy zatozyé odrebny rachunek realizujgcy
zadanie.

Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy
identyfikacje zadania poprzez stosowanie:

1) odpowiedniej klasyfikacji budzetowej,

2) wydzielonego zesp6t kont w ramach zaktadowego planu kont dla
budzetu — realizacja projektu w organie,

3) wydzielonego zespotu kont w ramach zaktadowego planu kont dla
jednostki budzetowej - w przypadku realizowania projektu przez
jednostke w imieniu Gminy - Urzad Miejski.

Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z zatozonymi projektami, podpisanymi
umowami i harmonogramami na podstawie prawidtowo wystawionych,
opisanych i zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych.

Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace projektéw przechowywane sg w

odrebnych segregatorach przez okres okres$lony w umowach o dofinansowanie
projektu.

8.

Wprowadzona wyodrebniona ewidencja dlia celéw projektow

wspoffinansowanych ze srodkéw Funduszy poprzez :

0.

1) odrebne rachunki bankowe,
2) odrebny zbiér dokumentéw (dokumenty dotyczgce $rodkow
pomocowych majg by¢ przechowywane przez okres co najmniej 10 lat,
w zaleznosci od regulacji zwartych w umowie na realizacje projektu).
Dochody i wydatki zwigzane z projektami finansowanymi z tych Srodkéw
podlegajg wyodrebnieniu przez zastosowanie odpowiednich podziatek
klasyfikacji budzetowej dziat, rozdziat, paragraf i odpowiednia czwarta cyfra
paragrafu, ktéra wskazuje Zrédta finansowania projektu
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10.Dokumentacja finansowa zdarzen i operacji gospodarczych odbywa sie
zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowo$ci. Dokumenty stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczej w. ramach realizacji projektu moga by¢
klasyfikowane jako dowody:

1) obce ( zewnetrzne) wystawiane przez obce jednostki i przekazane do
jednostki do ewidencji, do takich dowodéw zaliczamy faktury VAT
zakupu i ustug, faktury VAT korygujace, rachunki z tytutu wykonywanej
pracy na podstawie umowy cywilnoprawnej, protokédt przekazania
darowizny, wyciggi bankowe itp.,

2) dowody wtasne wystawione przez poszczegélne jednostki budzetowe
takie jak : faktury sprzedazy, dowody wptaty (KP), dowody wyptaty (KW),
listy plac, noty ksiegowe, polecenia ksiegowania (PK), przelewy
zobowigzan, polecenia wyjazdu stuzbowego, wnioski o zaliczki, zaliczki
na zakupy , polecenie przekazania srodkéw, przyjecie srodka trwatego )
OT, protokoty przekazania srodka trwatego.

Dowdd ksiegowy powinien spetnia¢ cechy okreslone w art. 21 ustawy o
rachunkowos$ci a wiec powinien zawieraé okres$lenie rodzaju i numeru
identyfikacyjnego dowodu, okreslenie stron, opis operacji i jej wartos¢, data
dokonania operacji, podpis wystawcy, stwierdzenie sprawdzenia i
zakwalifilkowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie
miesigca oraz sposobu ujecia (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za to
wskazanie. Dowody ksiegowe powinny by¢ rzetelne, kompletne, wolne od
btedéw rachunkowych.

Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach ksiegowych wymazywania i
przerébek. Btedy na dowodach wewnetrznych poprawiamy poprzez czytelne
skre$lenie, i ztoZzenie podpisu osoby do tego upowaznione;j.

11. Dokumentami potwierdzajgcymi poniesienie wydatku s3:

1) Faktury Vat, rachunki iub inne dokumenty ksiegowe wraz z
dokumentami zapfaty,

2) w przypadku wktadu w postaci dodatkéw lub wynagrodzen uczestnikoéw
projektu - oSwiadczenia sktadne przez podmioty wyptacajgce dodatki
lub wynagrodzenia.

12. Dowody zrédtowe sa kontrolowane pod wzgledem :

1) celowoéci, legalnosci, oszczednosci i merytorycznej - w celu
sprawdzenia, czy przedstawiona w dokumencie ksiegowym operacja
jest zgodna z rzeczywisto$cig czy tres¢ stowna i dane liczbowe
identyfikujg dokfadnie istote transakcji lub wystawienia, czy sa
wystawione przez uprawnione podmioty,

2) formalno-rachunkowym - w celu sprawdzenia czy dokument odpowiada
stawianym mu wymogom co do formy (czy zawiera kompletne dane,
jest wiasciwie sporzadzony, na odpowiednim, formularzu, czy jest
czytelny i czy jest opatrzony data, numeracjg zawiera podpisy).
Adnotacja o przeprowadzonej kontroli celowo$ci, legalnosci,
oszczednosci i merytorycznej i formalno- rachunkowej musi znalez¢ sie
na dowodzie wraz z podpisem osoby, ktéra jej dokonata. W razie
ujawnienia w toku kontroli nieprawidtowos$ci, kontrolujacy zwraca
bezzwlocznie nieprawidtowe dokumenty wystawcy lub wiasciwym
osobg merytorycznym z wnioskiem o dokonanie zmian lub uzupetnien,
odmawia podpisu dokumentéw nierzetelnych lub dotyczacych operacji
sprzecznych z obowigzujacymi przepisami.
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13.Wszystkie dokumenty ksiegowe dotyczace projektu ( oryginaly ) muszg by¢
prawidtowo opisane, tak aby widoczny byt zwigzek z projektem ( nie dotyczy
kosztéw rozliczanych ryczattowo). Opis dokumentu powinien zawiera¢ co
najmniej:

1) numer umowy o dofinansowanie projektu,

2) informacja, ze projekt wspoffinansowany jest i wskaza¢ z jakiego
funduszu europejskiego, funduszu pomocowego, funduszy krajowych i
zagranicznych, dziatanie, nr, itp.,

3) nazwe zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie
projektu lub adnotacje, ze dokument dotyczy kosztéw posrednich, w
ramach ktérego wydatek jest ponoszony,

4) kwote wydatkéw kwalifikowanych lub w przypadku gdy dokument
ksiegowy dotyczy kilku zadan - kilkka kwot w odniesieniu do kazdego
zadania,

5) kwote wydatkéw niekwalifikowanych, jezeli jest ujeta taka pozycja w
projekcie,

6) zrodfa finansowania z podziatem procentowym i kwotowym, z dalszym
wskazaniem podziatek klasyfikacji budzetowe;,

7) potwierdzenie dokonania zaptaty i w jakiej formie.

Jednoczes$nie kazdy dokument ksiegowy powinien zawieraé¢ informacje o

poprawnosci celowosci, legalnosci, oszczednosci i merytorycznej i formalno-

rachunkowej, a w przypadku gdy dokument dotyczy :
- zamowienia publicznego- réwniez odniesienie do ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych,
14.Srodki trwate sfinansowane ze $rodkéw unijnych amortyzuje sie wedtug zasad
ogélnych okreslonych w ustawie o rachunkowo$ci.
Koszty bankowe traktowane sg jako koszty niekwalifikowane i obcigzajg Gmine
chyba ,ze zawarta umowa o realizacje projektu stanowi inaczej.
15. Ewentualne odsetki od srodkéw zgromadzonych na wydzielonych rachunkach
bankowych powiekszajg ich stan, i w zaleznosci od charakteru projektu rozliczenie
odsetek nastepuje w sposoéb okreslony w umowie lub przepisie prawa.

W przypadku korzystania przy realizacji zadania z pozyczki budzetu panstwa
na wyprzedzajgce finansowanie i dokonywania pfatnosci z rachunku pozyczki lub
korzystania z kredytu i dokonywania ptatnosci z rachunku kredytu, wyodrebnia sig
konta dla ksiegowosci organu i jednostki budzetowe;.

Do ksiegowania dochodéw — organu stosuje sie wiasciwie wyodrebnione
konta zgodnie z zatgcznikiem do Zaktadowego planu kont plan.

Natomiast klasyfikacja paragraféow dochodéw, przychodéw, ktére stosuje sig
do oznaczenia dochodéw, ktérych zroédtem sg miedzy innymi Srodki z budzetu
paristwa lub inne, przekazane jednostkom sektora finanséw publicznych jako do
projektéw dofinansowanych z funduszy europejskich i innych zrédet zagranicznych,
zgodnie z obowigzujagcym Rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddéw i rozchodéw oraz
srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych, z odpowiednig czwartg cyfra

paragrafu.
Szczegotowa ewidencja ksiegowa Wydatkow operacji zwigzanych z realizacjg
projektow dofinansowanych z funduszy europejskich jak i innych Zzrédet

zagranicznych.
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W zwigzku z wymogami, aby beneficjenci oraz inne podmioty uczestniczace w
realizacji projektédw dofinansowanych z budzetu UE, jak i innych 2zrédet
zagranicznych prowadzily wyodrebniong ewidencje ksiegowa, na potrzeby
poszczegoinych realizowanych projektéw w programie finansowo — ksiegowym
Urzedu Miejskiego w Suchaniu wyodrebniono stanowiska ksiegowe oznaczone
cyframi (np. 1,2,3,4, 5,6,7 itp.) lub duzymi literami alfabetu.

Natomiast dziaty, rozdziaty i paragrafy wydatkéw budzetowych stosuje sie
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w sprawie stosowania szczego6towej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddw i rozchodéw oraz srodkéw
pochodzgcych ze Zzrédet zagranicznych ( zawarte w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw), z odpowiednig czwartg cyfrg paragrafu.
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