Zarzadzenie Nr 32/2013
Burmistrza Suchania
z dnia 11 marca 2013 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego dla Urzedu Miejskiego w Suchaniu

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o
samorzadzie gminnym  (t.j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, oraz z
2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153 poz.
1271, Nr 214, poz. 1806 oraz z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz.
1568 , z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, Nr 167, poz. 1759
z 2005 r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128,
Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48 poz.327, Nr 138, poz. 974, Nr 173,
poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr
52, poz.420, Nr 157, poz. 1241, z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 40,
poz.230, Nr 106, poz. 675, z 2011 Nr 21, poz.113, Nr 117, poz.679, Nr
134, poz.777, Nr 149, poz.887, Nr 217, poz.1281, Nr 149, poz.887 z 2012
r. poz.567) zarzadza sige co nastepuje:

§ 1. W zataczniku do Zarzadzenia Nr 14/09 Burmistrza Suchania z
dnia 17 lutego 2009 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego dla
Urzedu Miejskiego w Suchaniu zmienionym Zarzadzeniem Nr 76/09
Burmistrza Suchania z dnia 15 pazdziernika 2009 r., Zarzadzeniem Nr
96/09 Burmistrza Suchania z dnia 30 grudnia 2009 r., Zarzadzeniem Nr
2/2010 Burmistrza Suchania z dnia 7 stycznia 2010 r., Zarzadzeniem Nr
3/2010 Burmistrza Suchania z dnia 12 stycznia 2010 r,, Zarzadzeniem Nr
81/2010 z dnia 19 listopada 2010 r., Zarzadzeniem Nr 24/2011 Burmistrza
Suchania z dnia 1 marca 2011 r., Zarzadzeniem Nr 38/2011 Burmistrza
Suchania z dnia 29 kwietnia 2011 r., Zarzadzeniem Nr 73/2011 Burmistrza
Suchania z dnia 14 lipca 2011 r. Zarzadzeniem Nr 136/2011 Burmistrza
Suchania z dnia 30 grudnia 2011 r.  Zarzadzeniem Nr 24A/2012
Burmistrza Suchania z dnia 1 marca 2012 r., Zarzadzeniem Nr 69/2012
Burmistrza Suchania z dnia 1 wrzesnia 2012 r., Zarzadzeniem Nr 17/2013
Burmistrza Suchania z dnia 6 lutego 2013 r., zarzadzeniem Nr 21/2013
Burmistrza Suchania z dnia 18 lutego 2013 r. wprowadza sig nastgpujace
zmiany:

1) w § 17 w ust. 1 w pkt 16 dodaje sie ppkt ¢ w brzmieniu:
,,C) sekretarka”

2) w § 18 dodaje sie ust. 19 w brzmieniu:
,,19. Do zdan sekretarki nalezy:
a) prowadzenie biezacej obstugi kancelaryjnej Strazy Miejskiej,
b) obstuga korespondencji wptywajacej do Strazy,
c) sporzadzanie obowigzujacej sprawozdawczosci, planéw i analiz
dotyczacych funkcjonowania Strazy,



d) wspdipraca w zakresie tworzenia regulacji wewnetrznych,
e) opracowywanie materiatéw informacyjnych,
f) koordynowanie dziatan zwigzanych z polityka informacyjng Strazy”

3) zatacznik do regulaminu organizacyjnego stanowigcy ,Schemat
organizacyjny Urzedu Miejskiego w Suchaniu” otrzymuje brzmienie jak w
zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

8§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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