Zarzadzenie nr 159/2019
Burmistrza Suchania
z dnia 31 grudnia 2019r.

w sprawie ustalenia zasad weryfikacji kontrahentéw Gminy zgodnie z tzw. Biata
lista podatnikéw oraz stosowania mechanizmu podzielnej ptatnosci VAT w
Gminie Suchai i jej jednostkach organizacyjnych.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym ( Dz. U. z 2019r. poz. 506 z pézn. zm.) w zwigzku z art. 108 a — e ustawy
z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug ( Dz. U. z 2018r. poz. 2174 z
pozn. zm.) zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia prawidtowego rozliczania podatku od towaréw i ustug
wprowadza sie zasady weryfikacji kontrahentéow Gminy Suchar zgodnie z tzw. Biata
lista podatnikéw oraz zastosowania mechanizmu podzielnej ptatnosci, zgodnie z
zatgcznikiem do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2.Zobowigzuje sie Skarbnika Gminy, i Kierownikow jednostek
organizacyjnych do wdrozenia oraz nadzorowania prawidtowosci zastosowania
zasad weryfikacji kontrahentdw, oraz stosowania mechanizmu podzielnej ptatnosci
Vat w Gminie Suchan i jej jednostkach organizacyjnych.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, pracownikom
Urzedu Miejskiego oraz Kierownikom jednostek organizacyjnych.

§ 4. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik
do Zarzgdzenia Nr 159/2019
Burmistrza Suchania
z dnia 31 grudnia 2019r.

Zasady weryfikacji kontrahentéw gminy zgodnie z tzw. Bialq lista podatnikow
oraz stosowania mechanizmu podzielnej ptatnosci Vat w Gminie Suchan i jej

jednostkach organizacyjnych

I. Weryfikacja kontrahentéw zgodnie z Bialg lista podatnikow

A.

Uwagi wstepne

Szef Krajowej Administracji Skarbowej (KAS) prowadzi w formie elektronicznej
baze danych wykaz podmiotéw, tj. Bialg liste podatnikow.

Wykaz jest udostepniony w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie
Ministerstwa Finanséw pod adresem:

www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikbéw-vat-wyszukiwarka/

Wykaz jest aktualizowany w dni robocze, raz na dobe.

B. Weryfikacja danych kontrahenta zgodnie z Bialg lista podatnika.

1.

Po otrzymaniu przez Gmine lub Jednostke faktury VAT pracownik dokonuje

weryfikacji informacii o kontrahencie zgodnie z Biatg listg podatnikow.

2.

b)

Pracownik do przygotowania zlecenia przelewu przed wykonaniem
ptatnosci na rzecz kontrahenta dokonuje weryfikacji numeru rachunku
rozliczeniowego zgodnie z Biatg lista podatnikow.

Powyzszy wynik weryfikacji — zatgcznik wydruku podktadajg pod faktura,
ktérej dana ptatnos¢ dotyczy.

W sytuaciji dokonania ptatnosci przelewem ( bez zastosowania MPP —w
szczegolnosci gdy z przyczyn technicznych nie jest mozliwe dokonanie
ptatnosci MPP, gdy kontrahent nie posiada rachunku VAT) na rachunek
rozliczeniowy kontrahenta inny niz zawarty na dzie zlecenia przelewu w
Biatej liscie podatnikéw, pracownik niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie
3 dni od dnia zlecenia przelewu, sktada zawiadomienie o w/w rachunku do
naczelnika urzedu skarbowego witasciwego dla wystawcy faktury.

Zawiadomienie, o ktérym mowa w pkt 8 zawiera:

numer identyfikacyjny, firme (nazwe ) oraz adres siedziby albo, w
przypadku podatnika bedgcego osoba fizyczna, imig i nazwisko oraz
adres statego miejsca prowadzenia dziatalnosci, a w przypadku
nieposiadania statego miejsca prowadzenia dziatalno$ci — adres miejsca
zamieszkania, podatnika dokonujgcego zaptaty naleznosci,

dane wystawcy faktury wskazane na fakturze ( numer identyfikacyjny,
nazwe albo imie i nazwisko oraz adres),



c) numer rachunku, na ktéry dokonano zaptaty naleznosci,

d) wysokosé naleznosci zaptaconej przelewem na btedny rachunek;, i dzien
zlecenia przelewu na ten rachunek,

e) podpis osoby upowaznionej do reprezentacji Gminy lub odpowiednio danej
Jednostki,

Il Mechanizm podzielnej ptatnosci
A. Uwagi wstepne

Mechanizm podzielnej ptatnosci zostat wprowadzony w drodze ustawy z dnia 15
grudnia 2017r. o zmianie ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz niektérych
innych ustaw. Co do zasady, zgodnie z art. 108a ust.1 ustawy o VAT:,, Podatnicy,
ktorzy otrzymali fakture z wykazang kwotq podatku, przy dokonywaniu ptatnosci
kwoty naleznosci wynikajgcej z tej faktury moga zastosowa¢ mechanizm podzielnej
ptatnosci.

Stosowanie mechanizmu podzielnej ptatnosci dotyczy wytacznie rozliczen
realizowanych pomiedzy podatnikami VAT.

Ptatnosé MPP:

1. Zaptata kwoty odpowiadajgcej catosci albo czesci kwoty podatku wynikajacej z
otrzymanej faktury jest dokonywana na rachunek VAT,

2. Zaptata catosci albo czesci kwoty odpowiadajgcej wartosci sprzedazy netto
wynikajacej z otrzymanej faktury jest dokonywane na rachunek rozliczeniowy,
dla ktérego jest prowadzony rachunek VAT albo jest rozliczana w inny sposob
(np. kompensata czy zaptata gotowka).

Brak mozliwosci zastosowania mechanizmu podzielnej ptatnosci zachodzi w sytuacii:
1. transakcji pomiedzy Gmina a osobg fizyczng,
2. przy transakcjach, dla ktorych nie wystawiono faktur VAT,

3. przy rozliczeniach gotéwkowych, przy ptatnosciach kartg jednorazowo do
kwoty 1.000,00 zt. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach za zgodg
Burmistrza, Skarbnika lub os6b upowaznionych mozna wyda¢ wieksza kwote
gotowki, ale tylko do 15.000,00 zt.

B. Zasady stosowania MPP:

1. Gmina oraz kazda Jednostka, posiada przypisany do jej rachunku
rozliczeniowego rachunku VAT. Posiadaczem rachunku VAT jest Gmina
jako osoba prawna.

2. Na rachunek VAT mogg by¢ przelewane srodki pienigzne z tytutu:

- zaptaty przy uzyciu komunikatu przelewu cato$ci lub czesci kwoty VAT
tytutlem nabycia od Gminy lub Jednostki, towaréw lub ustug,



- przekazanie $rodkéw z innego rachunku Vat Gminy na rachunek VAT
Gminy prowadzony w tej samej instytucji bankowe;j,

- zwrotu za po$rednictwem komunikatu przelewu kwoty podatku
wynikajgcej z wystawionej przez dostawce towardw lub ustugodawce
faktury korygujacej,

- zwrotu naleznej Gminie nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym
dokonywanego przez naczelnika urzedu skarbowego za posrednictwem
komunikatu przelewu ( dotyczy wytacznie urzedu obstugujgcego Gmine).

3. Srodki zgromadzone na rachunku VAT moga by¢ natomiast wydatkowane
w celu miedzy innymi:

- dokonania ptatnoéci przy uzyciu komunikatu przelewu cato$ci lub czesci
kwoty podatku z tytutu nabycia przez Gmine lub Jednostki, towaréw lub ustug
na rachunek VAT,

- dokonania przy uzyciu komunikatu przelewu zwrotu kwoty wynikajace;
wystawionej przez Gmine lub Jednostke faktury korygujgcej przy uzyciu
komunikatu przelewu,

- wplaty na rachunek urzedu skarbowego podatku dochodowego od oséb
prawnych (CIT), podatku dochodowego od oséb fizycznych (PIT), podatku
akcyzowego,

- wptaty naleznosci z tytutu sktadek na rzecz Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych(ZUS),

- zwrotu, przy uzyciu komunikatu przelewu nienaleznie otrzymanej ptatnosci na
rachunek VAT posiadacza rachunku, od ktérego otrzymano te ptatnosc przy
uzyciu komunikatu przelewu,

- przekazania, przy uzyciu komunikatu przelewu, $rodkow na inny rachunek
VAT Gminy prowadzony w tej same;j instytucji bankowe;.

4. W przypadku nagromadzenia na rachunku VAT nadwyzki rodkéw, ktora
zgodnie z przewidywaniami Gminy i Jednostek nie zostanie wykorzystana na
potrzeby dokonania zaptaty podatku tytulem dokonanych zakupéw ani zaptaty
podatku na rachunek urzedu skarbowego, Gmina moze wystapic do wiasciwego
naczelnika urzedu skarbowego z wnioskiem o przekazanie $rodkéw
zgromadzonych na rachunku VAT na rachunek rozliczeniowy ( dla ktérego jest
prowadzony rachunek VAT). We wniosku nalezy okresli¢ rachunek VAT, z
ktérego majg zostaé przekazane $rodki wraz z kwotg Srodkdw na nim
zgromadzonych, jaka ma zosta¢ przekazana na rachunek rozliczeniowy.

5. Osoby odpowiedzialne zobowigzane sg do monitorowania przepiséw
regulujgcych stosowanie mechanizmu podzielnej ptatnosci.

Il Obowiazkowe stosowanie mechanizmu podzielnej ptatnosci.

A. Zasady ogdlne



Wprowadza sie obowigzek stosowania MPP (mechanizm podzielnej
platnosci) dla wszystkich platnosci wynikajacych z otrzymanych przez
Gmine i Jednostki faktur VAT( nie tylko w przypadku nabycia towar6w i
ustug wynikajacych w zataczniku nr 15 ustawy o VAT o wartosci
przekraczajacej ustawowy prég 15.000,00 brutto) z uwagi na grozace
Gminie sankcje wynikajace z przepiséw prawa podatkowego.

W zwigzku z nowelizacjg ustawy o VAT( w my$l ustawy z dnia 9 sierpnia

2019r. o zmianie ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz niektérych innych ustaw)
wprowadzajgca obowigzek stosowania mechanizmu podzielnej ptatnosci nalezy
zwrécié szczeg6ing uwage na dokonywanie pfatnosci w przypadku transakcji
opisanych ponizej.

1. W sytuacji nabycia przez Gmine towaréw i ustug wymienionych w
zataczniku nr 15 ustawy o VAT, udokumentowanych faktura VAT, jezeli
wartoéé brutto zakupu wynosi tgcznie co najmniej 15.000,00 zt, Gmina
dokonuje wylacznie ptatnosci z zastosowaniem mechanizmu podzielne;
ptatnosci.

2. Warto$é brutto zakupu, o ktérej mowa w pkt 1 ( 15.000,00 zt) odnosi sie do
lacznej wartosci wykazanej na fakturze — warto$¢ ta nie dotyczy wytacznie
towaréw lub ustug wykazanych w zatgczniku nr 15.0znacza to, ze jezeli
kwota nalezno$ci wykazanej na fakturze za towar z zatgcznika nr 15
wynosié bedzie mniej niz 15.000,00 zt brutto ( przyktad 1.230,00 zt brutto
1.000,00 zt netto + 230,00 zt VAT-u), a warto$¢ brutto catej faktury wynosic¢
bedzie co najmniej 15.000,00 zt — Gmina obowigzana jest do zastosowania
mechanizmu podzielnej ptatnos$ci do catej wartosci faktury, zgodnie z
ustaleniami zawartymi w niniejszej procedurze.

B. Dokumentacja

1.

W sytuacji dostawy towardw oraz $wiadczenia ustug wymienionych w
zataczniku nr 15 przez Gmine lub Jednostke na rzecz podatnika VAT, o
wartosci brutto co najmniej 15.000,00 zt, pracownik obowigzany jest do
wystawienia faktury VAT z adnotacja ,,mechanizm podzielnej ptatnosci”.

Jezeli faktura VAT, o ktérej mowa w pkt 1, zostata wystawiona przez Gmine
bez adnotacji ,, ,,mechanizm podzielnej ptatnosci”, pracownik niezwtocznie
kontaktuje sie z nabywca w celu poinformowania go o zaistniatej pomyice.
Informacja ta powinna zostaé¢ udzielona w formie pisemnej ( w tym réwniez w
formie mailowej), a jej kopia pozostawiona w dokumentaciji Gminy.

Pracownik, w sytuacji wystawienia bfednej faktury VAT ( bez adnotacji o
,,mechanizm podzielnej ptatnoéci”, niezwtocznie koryguje fakture VAT.

4. W przypadku do niezastosowania sie do powyzszych procedur bedzie

skutkowaé sankcjg w postaci ustalenia przez organ podatkowy dodatkowego
zobowigzania podatkowego w wysokosci odpowiadajgcej na 30 % kwoty
podatku przypadajgcej na dostawe towaréw lub $wiadczenie ustug
wymienionych w zatgczniku nr 15 do ustawy o VAT, wykazanej na tej fakturze.



C.

W sytuacji otrzymania przez Gmine lub Jednostke faktury VAT
dokumentujacej nabycie towaru i ustugi wymienionych w zatgczniku nr 15, o
wartosci brutto w wysokoéci co najmniej 15.000,00 zt pracownik obowigzany
jest do weryfikacji dokumentu pod wzgledem jego prawidtowosci
merytorycznej, rachunkowosci, a w szczegdlnosci w zakresie miedzy innymi o
adnotacji ,,mechanizm podzielnej ptatnosSci’.

W przypadku brakach formalnych w fakturach VAT, pracownik kontaktuje sig z
wystawca faktury VAT, z pro$ba o wystawienie korekty faktury VAT.

Pracownik w sytuacji opisanej w pkt 4, kazdorazowo dokonuje ptatnosci z
zastosowaniem ,,mechanizm podzielnej pfatnosci”, rowniez w sytuacji, gdy
faktura VAT nie zostata prawidiowo oznaczona adnotacjg ,,mechanizm
podzielnej ptatno$ci’.

Dodatkowe uregulowania

Kompensata i zaliczka

l.

Jezeli cata nalezno$é z faktury VAT, dokumentujgcej nabycie towaru i ustugi
wymienionych w zatgczniku nr 15 objetych ,,mechanizm podzielnej ptatno$ci”,
( o wartoéci brutto powyzej 15.000,000 zt), zostanie uregulowana w drodze
kompensaty — Gmina nie ma obowiazku stosowania ,,mechanizm podzielnej
ptatnosci’.

W sytuacii opisanej w pkt 1, jezeli jedynie czg$¢ naleznosci zostanie
uregulowana w drodze kompensaty, pozostatg do zaptaty czes$¢ Gmina jest
obowiazana uregulowaé z zastosowaniem ,,mechanizm podzielnej ptatnosci’.

Gmina dokonujgc wptaty zaliczki stosuje ,,mechanizm podzielnej pfatnosci”.

W komunikacie przelewu zaliczki Gmina lub Jednostka jest zobowigzana w
miejscu numeru faktury, w zwigzku z ktérg dokonywana jest ptatno$¢ wskazac
., zaliczka”. Dodatkowo Gmina lub Jednostka obowigzana jest wskazac inne
informacje pozwalajgce na powigzanie wpfacanej zaliczki z otrzymang pozniej
fakturg VAT dokumentujgcg dostawe.

Uregulowania wskazane w pkt 4 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku
otrzymania przez Gmine faktury pro forma — w celu dokonania ptatnosci
,,mechanizm podzielnej ptatnosci’.

Platnosci zbiorcze z zastosowaniem ,,mechanizm podzielnej pfatnosci”.

1.

Gmina moze dokonaé jednym komunikatem, przelewu za kilka faktur VAT
jednocze$nie.

Platno$é, o ktorej mowa w pkt 1, obejmowaé musi wszystkie faktury VAT
otrzymane przez Gmine lub Jednostke od jednego sprzedawcy — kontrahenta
w danym okresie — bez wzgledu na to czy wszystkie przedmiotowe faktury
VAT podlegaja obowigzkowemu ,,mechanizm podzielnej ptatnosci”.

Platno$é ta musi zawieraé catg kwote VAT wskazana tgcznie na wszystkich,
otrzymanych przez Gmine lub Jednostke fakturach VAT.



4. Okres, o ktérym mowa w pkt 2, nie moze by¢ krétszy niz jeden dzien oraz
dtuzszy niz miesiac kalendarzowy.

5. W komunikacie przelewu Gmina lub Jednostka zamiast numeru faktury VAT
wskazuje okres, za jaki ptatno$¢ jest dokonywana.

D Inne uregulowania

1. W umowach zawieranych przez Gmine Suchan oraz jej jednostki
organizacyjne w zakresie dostawy towaréw i ustug, poza dotychczas
przyjetym zastrzezeniem prawa zastosowania MPP, nalezy takze zamiescic
nastepujacy zapis:

,,Rachunek bankowy podany przez wykonawce umowy jest rachunkiem
zgtoszonym w organie podatkowym i wymienionym w rejestrze podatnikow Vat
tzw. ,, biata lista”.

W przypadku braku numeru rachunku w rejestrze podatnikéw zamawiajacy
uprawniajacy jest do wstrzymania sie ze spetnieniem $wiadczenia do
momentu ujawnienia rachunku bankowego wykonawcy w rejestrze podatnikow
VAT. Powyzsze nie stanowi zwloki ani opdznienia zamawiajgcego., ani nie
niesie skutkéw, jakie ustawa wigze z niespetnieniem swiadczenia w terminie”.



