Zarzadzenie Nr 35/2019
Burmistrza Suchania
z dnia 25 marca 2019 r.

w sprawie okreslenia harmonogramu przekazywania dokumentacji do
archiwum zaktadowego

Na podstawie § 63 ust. 1 Instrukcji kancelaryjnej, stanowigcej zatgcznik
nr 1 oraz § 10 ust. 2 Instrukcji archiwalnej stanowigcej zatgcznik nr 6 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14,
poz. 67 z pézn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.1. Okresla sie harmonogram przekazywania dokumentacji do
archiwum zaktadowego w Urzedzie Miejskim w Suchaniu stanowigcy zatacznik
do niniejszego Zarzadzenia.

2. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie przekazywanie akt do
archiwum zaktadowego w terminach innych niz okreslone w zataczniku - po
wczesniejszym  uzgodnieniu z  pracownikiem prowadzacym  archiwum
zaktadowe.

§ 2. Dokumentacja przyjmowana do archiwum zaktadowego powinna by¢
uporzadkowana przez pracownikéw prowadzacych akta sprawy, zgodnie z § 15
Instrukcji archiwalnej.

8§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 1/2014 Burmistrza Suchania z dnia 2
stycznia 2014 r. w sprawie okreslenia harmonogramu przekazywania
dokumentacji do archiwum zakfadowego.

8§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 35/2019

HARMONOGRAM

Burmistrza Suchania
z dnia 25 marca 2019 r.

przekazywania dokumentacji
do archiwum zaktadowego

Komérkar ofganizacyjna/sta_lnéwisko précy

;e_r;nin przy}qcia

Lp.
dokumentacji
1. Zastepca Burmistrza luty - pazdziernik
2. Referat finansowy luty — pazdziernik
3. Referat organizacyjny luty - pazdziernik
4, Sekretarz Luty - pazdziernik
5. Stanowisko ds. komunalnej i drég luty — pazdziernik
6. Stanowisko ds. gospodarki przestrzennej|luty - pazdziernik
i nieruchomosci
7 Stanowisko ds. ochrony $rodowiska luty - pazdziernik
8. Stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego  luty — pazdziernik
i zamowien publicznych
9. Stanowisko ds. inwestycji luty - pazdziernik
10 Stanowisko ds. ewidencji ludnosci luty — pazdziernik
11 Radca prawny luty — pazdziernik
12, Zastepca Kierownika USC luty - pazdziernik
i bz 2 Osrodek Pomocy Spotecznej luty - pazdziernik
14, Zespot ds. obstugi swietlic Luty - pazdziernik




