Zarzadzenie Nr 92/2022
Burmistrza Suchania

z dnia 8 wrzesnia 2022 r.

w sprawie powotania Zespotu ds. wdroienia systemu do elektronicznego zarzadzania
dokumentacja EZD PUW

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 wustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 559 z péin. zm.) zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1.1. Powotuje Zespét do spaw wdrozenia systemu do elektronicznego zarzadzania
dokumentacja EZD PUW, w sktadzie:

1) Grazyna Siwek — Przewodniczaca,
2) Tomasz Bylewski — Administrator,
3) Natalia Wozniak — Cztonek.

2. Do zadan zespotu nalezy w szczegdlnosci:

1) opracowanie i wdrozenie zatozen organizacyjnych oraz wymagan funkcjonalnych i
technicznych,

2) opracowanie dokumentacji niezbednej do wdrozenia EZD PUW jako pomocniczego,
a nastepnie podstawowego wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz dokumentowania
przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw w Urzedzie,

3) przygotowanie szkolen dla pracownikéw w zakresie obstugi systemu EZD PUW,

4) wykonywanie zadan okreslonych w harmonogramie wdrozenia.

§ 2. System EZD PUW w Urzedzie Miejskim w Suchaniu bedzie stopniowo wdrazany
na zasadach wynikajacych z umowy o nieodptatne korzystanie z programu komputerowego
do elektronicznego zarzadzania dokumentacjq z dnia 6 lipca 2022 r.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. \



