ZARZADZENIE NR 83/2022
BURMISTRZA SUCHANIA
z dnia 24 sierpnia 2022 roku

w sprawie powofania Komisji Przetargowej w Urzedzie Miejskim w Suchaniu i nadania

regulaminu pracy komisji przetargowej.

Na podstawie art. 53, 54 i 55 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2022, poz. 1710) zarzagdzam, co nastgpuje:

§1. W Urzedzie Miejskim w Suchaniu powotuje sie statg komisje przetargowg

w sktadzie:
1. Przewodniczacy — Barttomiej Dabek
2. Zastepca Przewodniczgcego — Grazyna Siwek
3. Sekretarz — Krzysztof Siwek
4. Cztonek — Kamila Krzysztofik
5. Cztonek — Sylwia Szubert

§2. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Burmistrza Suchania
powotanym do oceny wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu lub ofert.

§3. Powotana komisja przetargowa uczestniczy w realizacji postepowan o
udzielenie zaméwienia publicznego, ktérych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote
130 000 ztotych.

§4. Nadaje sie regulamin pracy komisji przetargowej w Urzedzie Miejskim
w Suchaniu, stanowigcy zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§5. Traci moc Zarzadzenie Nr 8 / 2021 z dnia 12 stycznia 2021 r. w sprawie
powofania Komisji Przetargowej w Urzedzie Miejskim w Suchaniu i nadania

regulaminu pracy komisji przetargowej.

§6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Do projektu nie zgioszono zastrzere:
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 83/2022 z dnia 24
sierpnia 2022 r. w sprawie powofania Komisji
Przetargowej w Urzedzie Miejskim w Suchaniu i
nadania regulaminu pracy komisji przetargowe;j

REGULAMIN

PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ W URZEDZIE MIEJSKIM W SUCHANIU

Rozdziat |
Postanowienia ogodlne

§1
Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla tryb pracy komisji
przetargowej powotywanej do oceny wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu lub
ofert, zwanej dalej ,,Komisja”.
W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy.
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o ,kierowniku zamawiajacego” nalezy pod tym pojeciem
rozumieé¢ Burmistrza Suchania a takze osobe wykonujaca czynnosci zastrzeione dla kierownika
zamawiajgcego.

Rozdziat Il
Prace komisji

§2
Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.
Komisja pracuje kolegialnie.
Komisja sktada sie z 5 cztonkéw, w tym przewodniczacego, wiceprzewodniczgcego i sekretarza.
Pracami Komisji kieruje przewodniczacy Komisji a w czasie jego nieobecnosci
wiceprzewodniczacy.

§3
Komisja obraduje na posiedzeniach.
Przewodniczacy Komisji wyznacza miejsce i termin posiedzenia, biorgc pod uwage uzasadnione
whnioski cztonkéw Komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich innych obowigzkow
stuzbowych.
Komisja przyjmuje rozstrzygnigcia w drodze gtosowania, w obecnosci co najmniej potowy jej
cztonkdw.
Rozstrzygniecia Komisji zapadajg zwykfa wigkszoscia gtoséw.
W przypadku réwnej liczby gtoséw decyduje gtos przewodniczacego Komisji.
Cztonek Komisji nie moze wstrzymac sie od glosu.
Cztonek Komisji, ktéry nie zgadza sig z przyjetym rozstrzygnigeciem Komisji obowigzany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktére dofacza sig
do protokotu.
W przypadku obecnosci na posiedzeniu mniej niz potowy cztonkéw Komisji, przewodniczacy
odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin posiedzenia.
Kazdy z cztonkéw Komisji bioracych udziat w posiedzeniu Komisji ma prawo wniesienia pisemnych
uwag do rozstrzygnie¢ komisji.
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Cztonek komisji przetargowej podlega wytaczeniu z dokonywania czynnosci zwigzanych z
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli po ich stronie wystepuje
konflikt intereséw z powoddw okreslonych w art. 56 ust. 2 ustawy.
Cztonek komisji przetargowej podlega wytaczeniu z dokonywania czynnosdci zwigzanych z
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia jezeli zostat prawomocnie skazany za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa
w art. 56 ust. 3 ustawy.
Cztonkowie komisji przetargowej, sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
fatszywego oswiadczenia, oswiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia
okolicznodci, o ktérych mowa ust. 1 i 2. Oswiadczenie jest sktadane w terminach okreslonych w
art. 56 ust. 5i 6 ustawy.
Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobg podlegajaca wytgczeniu
powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajacych na
wynik postepowania.

§5
Przewodniczacy Komisji moze wnioskowa¢ do kierownika zamawiajacego o powofanie biegtego,
jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wymaga wiadomosci specjalnych.
Biegli przedstawiaja swoje opinie na pi$mie, a na zadanie Komisji mogg uczestniczy¢ w jej pracach
z gtosem doradczym.
Postanowienia § 4 stosuje sie odpowiednio do biegtych.

§6

W zakresie oceny wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofert komisja

wykonuje w szczegdlnosci nastepujace czynnosci:

1) dokonuje otwarcia ofert;

2) prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji albo dialogu;

3) dokonuje badania i oceny ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu,
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z ogloszeniem, wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w dialogu oraz wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w licytacji
elektronicznej;

4) przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje wykluczenia wykonawcy i odrzucenia
oferty,

5) przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty,

6) wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia,

7) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badZ wnioskuje do kierownika
zamawiajgcego o uniewaznienie postepowania;

8) dokonuje analizy wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia kierownikowi
zamawiajacego rekomendacje dotyczaca odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi na
informacje o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosci;

9) przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje w zakresie okreslenia warunkow
przeprowadzenia aukgji elektronicznej;

10) wykonuje czynnosci niezbedne do przeprowadzenia licytacji elektronicznej;

Cztonkowie komisji dokonujg indywidualnej oceny ofert wytgcznie na podstawie kryteriéw oceny

ofert okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia lub zaproszeniu do sktadania

ofert, po szczegétowym zapoznaniu sig z ofertami oraz opiniami biegtych (jezeli byli powotani).



Rozdziat Il
Prawa i obowiazki cztonkow komisji

§7

Biorac udziat w pracach komisji cztonkowie komisji maja prawo w szczegélnosci do:

1)
2)
3)

4)

dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca w komisji;

uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;

zgtaszania przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych
funkcjonowania komisji;

wnioskowania o powotanie biegtego.

§8

Do obowigzkéw cztonka komisji nalezy w szczegolnosci:

1)
2)
3)

4)

uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;

ztozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w § 4.

wykonywanie czynnoéci powierzonych im zgodnie z § 6 regulaminu, w tym zadan wyznaczonych
przez przewodniczacego komisji;

niezwtoczne informowanie przewodniczacego komisji o okolicznosciach, ktére uniemozliwiaja
udziat w pracach komisji.

§9

Do obowigzkéw przewodniczacego komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 8 nalezy
w szczegolnosci:

1)

2)

3)
4)

5)
6)

7)
8)

organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzeri oraz zapewnienie
sprawnego przebiegu wykonywanych zadan;

wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o odwotanie cztonka komisji, ktéry nie ztozyt
oéwiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w § 4 albo ztozyt oswiadczenie o
zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w § 4 albo ztozyt nieprawdziwe oswiadczenie o braku
zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w § 4;

podziat prac przydzielanych cztonkom komisji;

informowanie kierownika zamawiajgcego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych
problemach zwigzanych z pracami komisji;

przedkfadanie kierownikowi zamawiajacego projektéw pism, w szczegélnosci w sprawie:
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz uniewaznienia
postepowania;

nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza komisji;

nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcéw do dokumentacji postgepowania;
reprezentowanie komisji wobec 0séb trzecich.

§10

Do obowigzkéw sekretarza komisji nalezy w szczegélnosci:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

sporzadzenie protokotu postepowania wraz z zatacznikami;

udziat w opracowywaniu tresci wnioskéw, odpowiedzi i wystapien zwigzanych z prowadzonym
postepowaniem;

przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawg;

czuwanie nad prawidlowym wypetnianiem dokumentacji postepowania przez cztonkéw komisji;
odpowiadanie za dokumentacje dotyczaca prowadzonego postepowania, przechowywanie ofert
oraz wszelkich innych dokumentdéw zwigzanych z postepowaniem;

przygotowanie dokumentacji postepowania, w tym dokumentacji w postaci elektronicznej, w
celu - udostepnienia jej wykonawcom oraz bieglym, przekazania wtasciwym organom
prowadzacym kontrole, dokonania jej archiwizacii.



Rozdziat IV
Zakoniczenie prac komisji

§11
Komisja koriczy dziatanie z chwila wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postepowania przez
kierownika zamawiajgcego.




