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Sprawa: ,,Zaproszenia do Zlozenia Oferty na: ,,Swiadczenie ustug Pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na

potrzeby Urzedu Miejskiego w Suchaniu w latach 2023 - 2024”

Poczta Polska S.A. Region Sieci w Szczecinie w nawigzaniu do zaproszenia do zlozenia oferty na: ,Swiadczenie ustug
Pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu Miejskiego w Suchaniu w latach 2023-2024, zwraca sie
z prosba o udzielenie odpowiedzi na nastepujgce pytania:

1.

Zamawiajgcy okreslit przedmiot zaméwienia jako: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym.
Jednoczes$nie Zamawiajgcy zobowigzat Wykonawce do swiadczenia ustug na podstawie ustawy z dnia 23 listopada 2012
r. Prawo pocztowe (dalej Ustawa), czyli takze zgodnie z przepisami wykonawczymi do Ustawy.

W zwigzku z powyzszym wykonawca zwraca sie o wyjasnienie, czy poprzez ustuge pocztowag Zamawiajgcy rozumie ustuge
pocztowg okreslong w art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy, zdefiniowang ustawowo w nastepujgcy sposob: Ustuge pocztowa stanowi,
wykonywane w obrocie krajowym lub zagranicznym, zarobkowe: realizowane tacznie lub rozdzielnie przyjmowanie,
sortowanie, doreczanie przesytek pocztowych oraz drukéw bezadresowych ?

Jezeli, jak wskazat Zamawiajgcy, przedmiotem zamowienia sg ustugi pocztowe okres$lone w Ustawie, a ich swiadczenie
powinno by¢ realizowane na podstawie przepiséw Ustawy, czy Zamawiajgcy potwierdza, ze podstawg prawna, zgodnie z
art. 14 Ustawy, $wiadczenia ustug pocztowych sg: umowy o swiadczenie ustug pocztowych zawierane miedzy nadawcami
a operatorami pocztowymi, umowy o0 wspotprace zawierane miedzy operatorami pocztowymi?

Wykonawca wskazuje, ze zgodnie z ustawowa definicjg zawartg w art. 3 pkt. 10) Ustawy, nadawcg jest podmiot, ktory
zawart z operatorem pocztowym umowe o $wiadczenie ustugi pocztowej.

Przektadajac to na przedmiotowe zamdwienie Wykonawca wnosi o potwierdzenie, czy w wyniku rozstrzygniecia niniejszego
postepowania i wyboru najkorzystniejszej oferty, nadawcg przesytek bedzie Zamawiajgcy, tj. Urzad Miejski w Suchaniu lub
Osrodek Pomocy Spotecznejw Suchaniu, ktéry wybierze jednego operatora pocztowego i zawrze z tym operatorem umowe
o Swiadczenie ustug pocztowych?

Zamawiajgcy w Opisie przedmiotu zaméwienia w pkt 3 okreslit, ze przesytki dostarczane beda przez Wykonawce do
kazdego wskazanego miejsca w kraju ( miast i wsi) oraz za granice zgodnie z pkt 4 g.

Wykonawca dostarcza korespondencje do kazdego miejsca w kraju oraz do kazdego miejsca za granicg objetego
Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

Czy takie okreslenie miejsca doreczenia jest dla Zamawiajgcego wystarczajgce?

W Opisie przedmiotu zaméwienia w pkt 4 Zamawiajgcy okreslit wymagania co do termindw dostarczania przesytek
Wykonawca wskazuje, ze kwestie zwigzane z doreczaniem przesytek wynikajg z Ustawy Prawo Pocztowe oraz aktéw
wykonawczych wydanych na jej podstawie.

Swiadczg o tym zapisy Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie warunkéw wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego, gdzie w Zatgczniku nr 1 wskazano:

WSKAZNIKI CZASU PRZEBIEGU PRZESYLEK POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM

Przesyiki listowe najszybszej kategorii
D+1 - 82%
D+2 - 90%
D+3 - 94%
Przesyiki listowe niebedgce przesytkami listowymi najszybszej kategorii
D+3 - 85%
D+5 - 97%
Paczki pocztowe najszybszej kategorii
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D+1 - 80%
Paczki pocztowe niebedgce paczkami pocztowymi najszybszej kategorii

D+3 - 90%
W przypadku krajéw Unii Europejskiej obowigzuje okre$lony w Dyrektywie Unii Europejskiej standard doreczenia 85%
przesytek najszybszej kategorii (priorytet) w ciggu trzech dni roboczych (D+3) oraz doreczenia 97% przesytek w ciggu
pieciu dni roboczych (D+5).
Wykonawca zwraca sie z prosbg o potwierdzenie, czy wyzej wskazane wskazniki terminowosci sg dla Zamawiajgcego
wystarczajgce?

W przestanym zaproszeniu do ztozenia oferty w Opisie przedmiotu zamoéwienia w pkt 5 Zamawiajacy uwzglednit format
przesytek uwzgledniajgc przedziat wagowy przesytek ponad 500g do 1000g i ponad 1000g do 2000g.

Wykonawca zwraca si¢ z prosbg o potwierdzenie, ze przedziat wagowy to: S do 500 g; M do 1000 g; L do 2000, zgodnie z
zatgcznikiem ofertowym, gdzie:

S-maksymalny wymiar koperty C5 (162 x 229 x 20 mm) do 500g,
M-maksymalny wymiar koperty C4(229 x 324 x 20 mm) do 1000g,

L-ponad wymiar koperty C4, (suma wymiaréw nie moze przekroczy¢ 900mm,przy czym dtugosc nie moze by¢, wigksza niz
600mm)-do 2000g.

Zamawiajgcy w Opisie przedmiotu zaméwienia w pkt 13 wskazuje, ze wymaga nadanie przesytek pocztowych w dniu ich
odbioru od Zamawiajgcego. Wykonawca zwraca sie z prosbg o potwierdzenie i modyfikacje zapisu poprzez dodanie:

W przypadku zastrzezen dotyczgcych odebranych przesytek od Zamawiajgcego, Wykonawca bez zbednej zwtoki wyjasni
je z Zamawiajgcym w dniu ich odbioru. Przy braku mozliwosci ich usuniecia w dniu odbioru przesytek, nadanie odebranych
przesytek nastapi przez Wykonawce w dniu nastepnym lub po ich catkowitym usunieciu przez Zamawiajgcego.”

Czy Zamawiajgcy wyraza zgode aby podstawg rozliczen za przesyiki nie ujete w formularzu cenowym byt cennik ustug
pocztowych Wykonawcy obowigzujgcy w dniu nadania przesytek ? Zgodnie z zapisem wskazanym przez Zamawiajacego
w pkt 20 Opisu przedmiotu zamowienia.

W rozdziale VII Wymagania stawiane Wykonawca Zamawiajgcy wskazuje, iz peinomocnictwo nalezy ztozy¢ w oryginale
lub w przypadku kserokopii petnomocnictwa musi poswiadczone notarialnie .Czy w przypadku przestania oferty zgodnie
z Rozdziatem X pkt b przestanie petnomocnictwa w formie elektronicznej bedzie wystarczajgce?

W rozdziale VIl Wymagania stawiane Wykonawca Zamawiajgcy w pkt. 8 okresla termin ptatnosci faktury na 14 dni od daty
otrzymania przez Zamawiajacego.

Wykonawca informuje, iz faktury za ustugi pocztowe wystawiane sg za posrednictwem scentralizowanego systemu
informatycznego, ktérego wymogi okreslajg takie kryteria jak termin wystawienia faktury, date wystania faktury do klienta,
jak rowniez termin ptatnosci bedacy w Scistej zaleznosci z terminami sporzadzenia faktury. Standardowo obowigzujgcy
termin ptatnosci faktury okreslony jako 14 dni od daty wystawienia faktury zostat wprowadzony ze wzgledu na zapewnienie
prawidtowego funkcjonowania systemu fakturowania wykonawcy oraz zarzgdzania ptatnosciami wynikajagcymi z zawartych
umoéw. Takie rozwigzanie daje mozliwos¢ oszacowania terminéw wptywu srodkéw oraz opdznien w ich ptatnosciach.

Czy w zwigzku z powyzszym Zamawiajgcy zaakceptuje inny niz okreslony przez Zamawiajgcego w umowie termin ptatnosci
tj. liczony od dnia wystawienia faktury okreslony jako 21 dni od daty wystawienia faktury VAT, pozwalajgcy terminowo
dokonac ptatnosci za wykonane ustugi w ramach przedmiotu zamoéwienia?

W tresci zaproszenia do zlozenia oferty Zamawiajgcy wskazuje w pkt. XI. Informacja dotyczaca Umowy ust. 3, Ze wysokos¢
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy bedzie mogta zmieni¢ sie¢ w wymienionych przez Zmawiajgcego przypadkach tj.
zmiany podatku od towaréw i ustug, wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ...(...) oraz zasad podlegania
ubezpieczeniom spotecznym ... (...).

Wykonawca wnosi 0 dodanie zapiséw umozliwiajagcych zmiane cen przesytek (ij. podwyzszenie lub ich obnizenie) trybem
przewidzianym w zapisach Ustawy Prawo Pocztowe w nastepujagcym brzmieniu:

»Zmiana cen w trakcie obowigzywania umowy jest mozliwa w przypadku zmiany Cennika Ustug Powszechnych w trybie
przewidywanym w Ustawie Prawo Pocztowe i zatwierdzonej przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej”.

W opisie przedmiotu zaméwienia Zamawiajgcy wskazuje przesytki z ustuga komplementarna zwrotne potwierdzenie
odbioru na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — kodeks postepowania administracyjnego.
Wykonawca wnosi 0 potwierdzenie, ze po dokonaniu wyboru Wykonawcy ustug Zamawiajacy zatgczy do umowy na
wykonywanie ustug pocztowych zatgczniki dotyczgce realizacji ustug pocztowych zgodnych z Regulaminami ustug
Wykonawcy uwzgledniajace postanowienia zawarte w zamowieniu oraz wzory potwierdzen odbioru. Jednoczesnie
Wykonawca informuje, ze zapewni bezptatne formularze zwrotnego potwierdzenia odbioru na zasadach ogéinych:

v" Formularz potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych na zasadach ogéinych

Wymogi techniczne:

1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m2
2)  wymiar druku*:
. minimum 90 x 140 mm (czes¢ srodkowa, bez listew bocznych);
e  optymalne wymiary:
a) czes¢ srodkowa, bez listew bocznych - 100 x 140 mm,
b) catosc¢ druku, tj. czes¢ srodkowa + listwy boczne - 100 x 160 mm,
* wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg 2 mm
3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie srodkowej czesci druku bez jego uszkodzenia;



4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujgcy przyczepnosc¢ do réznego rodzaju podioza w zréznicowanym zakresie temperatur
zabezpieczony ostona.

Adres nadawcy przesytki:
- naniesiony w strefie prostokatnej w minimalnej odlegtosci:
e 40 mm od gornego brzegu przesytki,
e 5mm od prawego brzegu,
. 15 mm od dolnego brzegu.
W pasie 15 mm powyzej dolnej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych adresowych nadawcy nie mozna
umieszczac zadnych napiséw/nadrukow.

WAZNE: Podczas sortowania przesytek ich adresy rozpoznawane sg automatycznie, dlatego dane na przesytkach i formularzach powinny
byé nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.
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v' Formularz potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych w trybie okreslonym Kodeksem
postepowania administracyjnego
(postepowanie administracyjne)

Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m?;
2) wymiar druku*:
¢ minimalne: 90 x 140 mm (czes$¢ srodkowa, bez listew bocznych);
e optymalne wymiary:
a) czesé srodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,
b) cato$¢ druku, tj. czesé srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;
* wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg 2 mm
3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie srodkowej czesci druku, bez jego
uszkodzenia;
4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujgcy przyczepnos¢ do réznego rodzaju podtoza w
zréznicowanym zakresie temperatur, zabezpieczony ostona.
Adres nadawcy przesyiki:



- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej czesci w minimalnej
odlegtosci:
e 40 mm od gornego brzegu;
e 5 mm od prawego brzegu;
e 15 mm od dolnego brzegu.
Adres adresata przesytki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w gornej lewej czesci.

W pasie 15 mm powyzej dolnej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych adresowych
nadawcy nie mozna umieszczac¢ zadnych napiséw/nadrukéw.

WAZNE: Podczas sortowania przesytek ich adresy rozpoznawane sg automatycznie, dlatego dane na
przesytkach i formularzach powinny by¢ nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.

POTWIERDZENIE ODBIORU Q

Adresat przesyiki

datownik placowki oddawczej

Adresat potwierdzenia - nadawca przesytki

Rodzaj pisma

Nrpisma

zdnia

Potwierdzam whasnorecznym podpisem, 7o

‘wyzej wymieniong przesytke otrzymalam/em

Doreczenie przesylki nastepuje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwea 1960 r.
— Kodeks postepowania administracyjnego

1. Przesylkenr - - R doreczono”:
adresatowi osobie uprawnionej do odbioru
dorostemu domownikowi sgsiadowi

dozorey domu

(czytelnic imic i nazwisko odbiorcy przesylid)
2. Przesylki nie doreczono w sposob wskazany wpkt 1, przesylke pozostawiono w placéwee pocziowej

o czym w dnin . iad .

(nazwa placowki pocztowe)
w oddawcezej skrzynee pocztowej adresata na drzwiach mieszkania/biura adresata
w widocznym miejscu przy wejsciu na posesic adresata
3. Z powodu niepodjecia przesylki w terminie 7 dni pozostawiono powtéme zawiadomienie wdniu

4. Przesylke wydano w miejscu wskazanym w pkt 27

adresatowi pelnomocnikowi adresata przedstawicielowi ustawowemu

osobie uprawnionej do odbioru osobie pelnoletniej zamieszkujacej z adresatem
5. Przesylki nie doreczono. gdyz?:

adresat odmoéwil przyjecia nicdostateczny adres

adresat nic podjal przesylki w terminie

adresat zmart z mnych przyczyn

(podac jakie)

) zaznaczyé whsciwy kwadrat
“niepotrzebne skreslic (data i podpis doreczajacego/wydajacego™)

Prosimy o udzielenie odpowiedzi na adres e-mail: marcin.raczynskipoczta-polska.pl.

Z powazaniem

Signed by /
Podpisano przez:

Damian Kasprzak
Poczta Polska S.A.

Date / Data:
2022-12-07 16:56
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