Zatacznik do Zarzadzenia Nr 4/2016
zdnia 3.11. 2016 .

Dyrektor Zespotu Szko6t Publicznych w Suchaniu oglasza otwarty i
konkurencyjny nabor na wolne stanowisko w Zespole Szkét Publicznych
w Suchaniu.

I. Nazwa i adres jednostki

Zespot Szkot Publicznych w Suchaniu
Ul Kard. A Hlonda 1,

73-132 Suchan

II. Okreslenie stanowiska urz¢dniczego

Gloéwny ksiegowy — caly etat od dnia 01.01.2017 r.

III. Wymagania niezbedne kandydatow .

Osoba ubiegajaca si¢ o stanowisko gtéwnego ksiggowego powinna spetnia¢ zgodnie z art.54 ust.
2 ustawy o finansach publicznych( Dz. U. z 2013r. poz.885 ze zmianami) oraz art. 6 ustawy o
pracownikach samorzadowych / Dz. U. z 2016r. poz. 902 / nastepujace niezbedne wymagania:

1.Posiada obywatelstwo polskie.

2.Ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych.

3.Nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego ,
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe, a takze nie byla skazana
prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego .

4. Staz pracy wynoszacy co najmniej 3 lata.

5. Posiada wyksztalcenie wyzsze, z zastrzezeniem pkt. 6.

6.Spetnia jeden z ponizszych warunkow:

a)ukoniczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
‘uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada
co najmniej 3 —letnig praktyke w ksiggowosci,

b) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,

c)posiada certyfikat ksiggowego uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego prowadzenia
ksiag rachunkowych , wydane na podstawie odrgbnych przepisow.

7. Posiada nieposzlakowang opinig.



8. Posiada znajomo$¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowiazkow gtownego ksiggowego .

9. Osoba wobec ktdérej nie zostala wymierzona kara zakazu pelnienia funkcji zwigzanych z
dysponowaniem srodkami publicznymi za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych .

IV. Wymagania dodatkowe

1.Dobra znajomo$¢ ustawy o finansach publicznych , ustawy o rachunkowosci , przepiséw
Ordynacji podatkowej.

2.Dobra znajomos¢ standardowych aplikacji Windows( miedzy innymi Word ,Excel) , Internetu
oraz programu ksiegowego FK,

3.Posiada znajomos¢ zasad finansowania zadan oswiatowych na szczeblu gminy jako organu
samorzadu terytorialnego.

V. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku

1.Prowadzenie rachunkowosci jednostek.
2.Wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi.
3.Dokonywanie wstepnej kontroli:
a)zgodnos¢ operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym
b)kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
4.Sporzadzanie sprawozdan finansowych oraz GUS.
5.Rozliczanie oplat za ochrong srodowiska.
6.Sporzadzanie planu dochodéw i wydatkow.
7. Sporzadzanie projektéw dochodéw i wydatkow na dany rok kalendarzowy.

VI. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

Stanowisko w biurze dwuosobowym , usytuowanym w budynku Zespotu Szkét Publicznych w

Suchaniu na parterze .
Praca w wymiarze 8 godzin dziennie, w tym przy komputerze od poniedziatku do piatku.

VII. Wymagane dokumenty

1.List motywacyjny.

2.Zyciorys (CV)

3.Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o prace — oryginat.

4.Kserokopie dokumentéw poswiadczajacych staz pracy( $wiadectwa pracy, zaswiadczenia).
5.Kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie.

6.Kserokopie dokumentow poswiadczajacych posiadane kwalifikacje.

7.0swiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw

publicznych.
8.0swiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu

terytorialnego, wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe , a takze o
niekaralnosci za inne umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego.



9. Oswiadczenie kandydata o braku zakazu pelnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem
srodkami publicznymi za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych .

10. Oswiadczenie kandydata o nieposzlakowanej opinii.

11. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do

celow naboru zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych .

12. Oswiadczenie kandydata o posiadaniu znajomosci jezyka polskiego w mowie i pismie w
zakresie koniecznym do wykonywania obowiazkow gtéwnego ksiggowego .

13. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych dodatkowe umiejetnosci i kwalifikacje.

VIIL Termin i miejsce skladania dokumentéw

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie w sekretariacie Zespotu
Szkét Publicznych w Suchaniu ul. Kard. A. Hlonda 1 lub za posrednictwem poczty w terminie
do dnia 30 listopada 2016 =z dopiskiem ,Konkurs na stanowisko gtéwnego ksiegowego”.
Dokumenty ztozone po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane / decyduje data
faktycznego wptywu /. Kandydaci zakwalifikowani zostana poinformowani o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej .

Dokumenty aplikacyjne kandydata , ktéry zostanie wyloniony w procesie rekrutacji zostana
dotgczone do jego akt osobowych .

IX. Inne informacje

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na  stronie internetowej ZSP Suchan
www.zspsuchan.pl oraz na tablicy informacyjnej w Zespole Szk6t Publicznych w Suchaniu.
Ponadto informuje, ze w miesigcu / pazdzierniku / poprzedzajacym date upublicznienia
niniejszego ogloszenia / listopad 2016r. / wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
Zespole Szkét Publicznych w Suchaniu w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepetnosprawnych nie przekroczyt 6 % .

Suchan, dnia 03.11.2016 1.




