8. Posiada znajomo$¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkow gtéwnego ksiggowego .

9. Osoba wobec ktérej nie zostala wymierzona kara zakazu pelnienia funkcji zwigzanych z
dysponowaniem $rodkami publicznymi za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych .

IV. Wymagania dodatkowe

1.Dobra znajomoéé ustawy o finansach publicznych , ustawy o rachunkowosci , przepiséw
Ordynacji podatkowe;j.

2.Dobra znajomo$é standardowych aplikacji Windows( migdzy innymi Word ,Excel) , Internetu
oraz programu ksiegowego FK,

3.Posiada znajomo$¢ zasad finansowania zadan oswiatowych na szczeblu gminy jako organu
samorzadu terytorialnego.

V. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku

1.Prowadzenie rachunkowo$ci jednostek.
2.Wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi.
3.Dokonywanie wstepnej kontroli:
a)zgodnos¢ operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym
b)kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
4.Sporzadzanie sprawozdan finansowych oraz GUS.
5.Rozliczanie optat za ochrong srodowiska.
6.Sporzadzanie planu dochodéw i wydatkow.
7. Sporzadzanie projektéw dochodow i wydatkdéw na dany rok kalendarzowy.

VI. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

Stanowisko w biurze dwuosobowym , usytuowanym w budynku Zespotu Szkét Publicznych w
Suchaniu na parterze .
Praca w wymiarze 8 godzin dziennie, w tym przy komputerze od poniedziatku do piatku.

VII. Wymagane dokumenty

1.List motywacyjny.

2.Zyciorys (CV)

3. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o pracg — oryginat.

4 Kserokopie dokumentdw poswiadczajacych staz pracy( $wiadectwa pracy, zas§wiadczenia).
5.Kserokopie dokumentéw po$wiadczajgcych wyksztalcenie.

6.Kserokopie dokumentdw poswiadczajacych posiadane kwalifikacje.

7.0$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnoéci prawnych oraz korzystania z petni praw

publicznych.
8.0$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji pafhstwowych oraz samorzadu

terytorialnego, wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe , a takze o
niekaralnosci za inne umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego.



