Zarzadzenie Nr 111/2020
Burmistrza Suchania
z dnia 23 pazdziernika 2020 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej w obiektach nalezacych do
Gminy Suchan i jednostkach podlegtych oraz powotania przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej i Zespotow Spisowych

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j.
Dz. U. 22019 r. poz. 351 z p6zn. zm.) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej stanowigcej zatgcznik
do Zarzadzenia Nr 109/2020 Burmistrza Suchania z dnia 19 pazdziernika 2020 r. w sprawie
wprowadzenia instrukeji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miejskim w Suchaniu zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej sktadnikéw majagtkowych
w obiektach nalezacych do Gminy Suchan oraz jednostkach podlegtych w terminie
od 1 listopada 2020 r. do 31 grudnia 2020 r.

§ 2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury oraz metoda
weryfikacji wedtug stanu na dzieh 30 pazdziernika 2020 r.

§ 3. Powotuje Panig Grazyne Siwek na Przewodniczgca Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§ 4. Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej pobierze arkusze spisowe w Referacie
finansowym.

§ 5.1. Powotuje zespoty spisowe do przeprowadzenia spisu z natury wedtug wykazu
stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

2. Powoluje zespoty do przeprowadzenia inwentaryzacji metodg weryfikacji, tj. do
poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej
wartosci tych sktadnikéw, wedlug wykazu stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 6. Inwentaryzacja nalezy objg¢ nastepujgce sktadniki majgtkowe:
1) srodki trwate,
2) pozostate srodki trwate (wyposazenie),
3) wartosci niematerialne i prawne,
4) druki $cistego zarachowania.

§ 7. Czlonkéw zespotow spisowych czynie odpowiedzialnymi za wtasciwe, doktadne i
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie za stanem faktycznym.

§ 8. Przeprowadzenie inwentaryzacji, ustalenie stanu ewidencyjnego i faktycznego,
zestawienie roznic inwentaryzacyjnych oraz rozliczenie inwentaryzacji odbywa sie na
zasadach okreslonych w Instrukcji inwentaryzacyjnej obowigzujgcej w Urzedzie Miejskim w
Suchaniu.

§ 9. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatagcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 111/2020
Burmistrza Suchania

Z dnia 23 pazdziernika 2020 r.

WYKAZ POWOLANYCH ZESPOLOW SPISOWYCH

'Lp. | Nazwa inwentaryzowanej

Osoby materialnie

Sktad osobowy |

| jednostki odpowiedzialne zespotu spisowego
1. |Biuro Urzedu Miejskiego: Monika Kaczmarek
- piwnica Natalia Wozniak Katarzyna Weretycka
- parter Urzedu Natalia Wozniak
- pokdjnr 3 Kinga Szymczak-Lachowicz
- pomieszczenie socjalne+wc| Natalia Wozniak
- pokdj nr 4 Teresa Grzegorczyk
- pokéj nr 5 Grazyna Kujawska,Kamila
Chodak
- pokdj nr 6 Barbara Hope '
- biuro Burmistrza, Natalia Wozniak ‘
sekretariat, Natalia Wozniak
biuro z-cy Burmistrza Barttomiej Dabek
- pokoj nr 8 Malwina Baginska
- pokéj nr9 Matgorzata Chatubiec
- pokdj nr 10 Matgorzata Delida,Ewelina '
Dedek, Danuta Jaworska
- pokdj nr 11 Ewelina Kwiecien, Karolina
Mucha
- pokoj nr 12 Tomasz Bylewski |
- pokdj nr 13 Kamila Krzysztofik, Joanna
Kurek
- sala narad Grazyna Siwek |
- pokéj nr 15, archiwa Grazyna Siwek
- pokoj nr 16 Anna Wegrzyn- Wilinska,
Krzysztof Siwek
- pokédj nr 17 Adam Banas$, llona Kubera

2. |OSP Suchan

3. |OSP Brudzewice

Kamil Wazny

Grazyna Kujawska
Siwek Krzysztof !

" |Mariusz Ziomek

Grazyna Kujawska
Siwek Krzysztof

4 f)SP Wapnica

5. | Swietlica Nosowo

Marcin Milik

Grazyna Kujawska
Siwek Krzysztof

'Joanna Piesyk

Olimpia Piatkowska
Matgorzata Delida

6. | Swietlica Tarnowo

Magdalena Szajnowska

Olimpia Piatkowska |

7. | Swietlica Modrzewo

Agnieszka Grzegorczyk

|Matgorzata Delida |

Olimpia Pigtkowska
Matgorzata Delida

8. |Swietlica Suchandwko

Stanistaw Balik

Olimpia Pigtkowska |




Matgorzata Delida

9. Swietlica Stodkowo 'Renata Barszcz Olimpia Piatkowska
_ o |Matgorzata Delida |
10. | Swietlica Brudzewice Anastazja Wozniak Olimpia Pigtkowska |
B ) Matgorzata Delida
11. |Swietlica Sadtowo Kazimierz Skorka Olimpia Pigtkowska
| _ B Anastazja Wozniak |
12.  Swietlica Suchan Olimpia Pigtkowska Anastazja Wozniak
L | |Matgorzata Delida |
13. | Swietlica Wapnica Joanna Piesyk Olimpia Pigtkowska
s - - Anastazja Wozniak
14. |Swietlica Zukowo Anastazja WoZniak Olimpia Pigtkowska
B ! ~ |Anastazja WozZniak
15. | Szatnia sportowcéw LZS Andrzej Urbanski Adam Bana$s
'ORKAN Suchan | - llona Kubera
16. |Magazyny i garaze UM 'Dawid Florkowski Adam Bana$
| | B llona Kubera
17. |Pomieszczenie pracownikéw | Andrzej Florkowski, Dawid Adam Banas
gospodarczych Florkowski, Marzena llona Kubera
Staskiewicz, Milena |
Hotubowska |
18. |Magazyn OC Krzysztof Siwek 'Adam Banas
|Anna Wegrzyn- |
] . Wilinska g
19. |Oczyszczalnia sciekdéw Ireneusz Krzyzanowski Adam Bana$ |
Suchan | llona Kubera
20. | Budynek komunalny Zukowo AAdam Bana$ llona Kubera
Anna Wegrzyn- |
| I Wilinska
' 21. | Sotectwo Wapnica Wojciech Mackowski Adam Bana$s
- 1 o llona Kubera
22. | Sotectwo Zukowo Anna Chrzastek Adam Bana$
) i o llona Kubera |
23. | Sotectwo Nosowo 'Robert Zielifiski Adam Banas
L - o llona Kubera
24. | Sotectwo Modrzewo Agnieszka Grzegorczyk |Adam Bana$
- B - llona Kubera
25. | Mienie komunalne (budowle, Barttomiej Dgbek Adam Bana$
budynki, $rodki transportu, 'llona Kubera
. maszyny i harzedzia) | . - |
26. | Druki scistego zarachowania: llona Kubera
- - Urzad Miejski Kinga Szymczak- Lachowicz ~ Anna Wegrzyn-
. |-USC B 'Grazyna Kujawska 'Wilinska
27. |Sprzet USC w uzyczeniu 'Kujawska Grazyna Monika Kaczmarek
L - B Katarzyna Weretycka




Zatgcznik nr 2
do Zarzadzeni 111/21020
Burmistrza Suchania
z dnia 23 pazdziernika 2020r.

WYKAZ ZESPOLOW POWOLANYCH DO PRZEPROWADZENIA WERYFIKACJI

Lp. Nazwa inwentaryzowanej jednostki Skiad osobowy zespotu
1. |Sie¢ wodociggowa Adam Bana$
B ~ |Kinga Szymczak- Lachowicz |
2. | Sie¢ kanalizacyjna Adam Bana$ |
- Kinga Szymczak- Lachowicz |
3. |Drogi 'Adam Banas
| ' Kinga Szymczak- Lachowicz
4. |Grunty llona Kubera
'Kinga Szymczak- Lachowicz |
5. |Warto$ci niematerialne i prawne ' Tomasz Bylewski '
B B ' Kinga Szymczak- Lachowicz




