Zarzadzenie Nr 109/2020
Burmistrza Suchania
z dnia 19 pazdziernika 2020r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miejskim w
Suchaniu.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994r. o rachunkowosci
(Dz. U.z2019r. Nr 351, zpdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuije:

§ 1. Wprowadza sie instrukcje inwentaryzacyjng w Urzedzie Miejskim w
Suchaniu, ktéra stanowi zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Uchyla sie Zarzadzenie Nr 101/2017 Burmistrza Suchan z dnia 05
pazdziernika 2017r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w
Urzedzie Miejskim w Suchaniu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik
do Zarzadzenia Nr 109/2020
Burmistrza Suchania

z dnia 16 pazdziernika 2020r.

INSTRUKCJA INWENTARYZACYJNA DLA URZEDU MIEJSKIEGO SUCHAN
Instrukcja inwentaryzacyjna zostata opracowana na podstawie przepisow ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci ( tekst jednolity Dz.U. z 2019r. poz. 351 z
pézn. zm.).

§ 1. Podstawowym celem instrukcji inwentaryzacyjnej jest okreslenie zasad, trybu i
metod przeprowadzenia inwentaryzacji aktywéw i pasywéw jednostki.

§ 2. 1.Inwentaryzacja to og6t czynno$ci majacych na celu okresowe ustalenie lub
sprawdzenie rzeczywistego stanu aktywow i pasywow jednostki.

2. Celem inwentaryzaciji jest ustalenie rzeczywistego stanu aktywow i pasywow i na
tej podstawie:

1) doprowadzenie danych wynikajacych z ksiag rachunkowych do zgodnosci ze
stanem rzeczywistym,

2) rozliczenie osdb odpowiedzialnych za powierzone im mienie,

3) dokonanie oceny gospodarczej przydatnosci sktadnikow majgtkowych jednostki,
4) przeciwdziatanie nieprawidtowo$ciom w gospodarowaniu majatkiem jednostki.
§ 3.1.Rzeczywisty stan aktywow i pasywow jednostki ustala sig droga:

1) spisu z natury,

2) potwierdzenia sald,

3) poréwnania stanow wynikajacych z ksiag rachunkowych z danymi
wynikajgcymi z dokumentoéw tj. w drodze weryfikacji.

2.Inwentaryzacjg w drodze spisu z natury obejmuje sie:

1) aktywa pieniezne z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych,
papiery wartosciowe, rzeczowe sktadniki aktywéw obrotowych, $rodki trwate z
wyjatkiem gruntéw oraz $rodkéw, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,
oraz maszyny i urzgdzenia wchodzgce w sktad srodkéw trwatych w budowie,

2) znajdujace sie w jednostce sktadniki aktywow, bedgce wtasnoscig innych
jednostek, powierzone jej do przechowania lub uzywania ( jednostki te nalezy
powiadomi¢ o wynikach spisu).

3. Inwentaryzacjg w drodze otrzymania od bankéw i uzyskania od kontrahentéw
potwierdzen prawidtowosci wykazanego w ksiegach rachunkowych jednostki
stanu aktywow oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic obejmuje sie;



1) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych,
2) udzielone pozyczki,

3) nalezno$ci, z wyjatkiem nalezno$ci spornych, nalezno$ci od pracownikow, i
naleznosci od oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej,

4) powierzone kontrahentom wiasne sktadniki aktywow.

4. Inwentaryzacjg w drodze poréwnania danych ksiag rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i weryfikacjg realnej wartoéci sktadnikow obejmuje

sie:

1) grunty i $rodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

2) naleznosci sporne i watpliwe,

3) naleznosci i zobowigzania pracownikéw, oraz oséb fizycznych,

4) inne aktywa i pasywa niepodlegajace spisowi z natury i uzgodnieniu sald.
§ 4. 1. Inwentaryzacja moze byé przeprowadzona metoda:

1) petnej inwentaryzacji okresowe;j,
2) petnej inwentaryzaciji ciagtej,
3) wyrywkowe] inwentaryzacji okresowej lub ciggte;j,

2. Petna inwentaryzacja okresowa polega na ustaleniu rzeczywistego stanu
wszystkich skiadnikow aktywow i pasywow objetych inwentaryzacjg wedtug stanu na
dzien, na ktory przypada termin inwentaryzacji.

3. Petna inwentaryzacja ciagta polega na sukcesywnym ustalaniu
rzeczywistego stanu poszczegolnych sktadnikéw aktywéw i pasywow objetych
inwentaryzacja, tak aby w wyznaczonym okresie stan ten zostat ustalony dla
wszystkich skiadnikéw stanowigcych cato$¢ aktywdw i pasywow.

4. Wyrywkowa inwentaryzacja okresowa lub ciagta polega na ustaleniu stanu
rzeczywistego czesci sktadnikéw aktywéw lub pasywow objetych inwentaryzacja.

§ 5. 1.Tereminy i czestotliwo$¢ inwentaryzacji ustala kierownik jednostki na
podstawie wydanego zarzgdzenia.

2. Termin i czestotliwo$é inwentaryzacji uwaza sie za dotrzymany, jezeli

Inwentaryzacje:

1) aktywdw pienieznych, papieréow wartosciowych oraz materiatow i towaréw
zaliczonych zgodnie z art. 17 ust. 2 pkt 4 ustawy o rachunkowosci w koszty w
momencie zakupu — przeprowadza sie droga spisu z natury w dniu koriczacym rok
obrotowy,

2) zapasy materiatéw, towaréw znajdujacych sie w strzezonych sktadowiskach i
objetych ewidencjg ilo$ciowo warto$ciowa — przeprowadza sie drogg spisu z natury
raz na 2 lata ( w dowolnym okresie), a w roku, w ktérym nie przeprowadza si¢ spisu z
natury — drogg weryfikacji,



3) znajdujace sie na terenie strzezonym $rodki trwate oraz maszyny i urzadzenia
wchodzace w skiad srodkéw trwatych w budowie- przeprowadza sie co 4 lata droga
spisu z natury ( dowolnych okresach), a w pozostatych latach w drodze weryfikacji

4) pozostatych skiadnikow aktywow i pasywow- rozpoczyna sie nie wczesniej niz
3 miesigce przed koricem roku obrotowego, a konczy sig do 15 dnia nastepnego
roku, pod warunkiem ,ze ustalenie stanu na dzien bilansowy lub inny dzien
rozliczenia inwentaryzacji w ramach roku obrotowego zostato dokonane przy
uwzglednieniu obrotéw, jakie miaty miejsce pomiedzy dniem rzeczywistego spisu a
dniem bilansowym.

2. Oprocz inwentaryzacji wynikajacych z ust.1 nalezy przeprowadzi¢ réwniez
inwentaryzacje dorazng na dzier zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej, a takze
na dzien, w ktérym wystgpity wypadki losowe lub inne przyczyny, w wyniku ktérych
naruszony zostat stan sktadnikéw majatkowych ( pozar, kradziez, pow6dz itp.).

§ 6.1 Inwentaryzacja w drodze spisu z natury polega na:

1) ustaleniu rzeczywistej ilosci poszczegdinych sktadnikéw majatku poprzez
ich przeliczanie, zwazenie, zmierzenie oraz ujecie ustalonej ilosci w
arkuszu spisu z natury,

2) wycenie spisanych ilosci,

3) Poréwnaniu wartosci spisu z danymi z ksigg rachunkowych,

4) Ustaleniu ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych i wyjasnieniu przyczyn
ich powstania oraz postawieniu wnioskéw co do sposobu ich rozliczenia,

5) Ujeciu réznic inwentaryzacyjnych i ich rozliczenie w ksiggach
rachunkowych.

§ 7. 1 Inwentaryzacje w drodze spisu z natury przeprowadzajg co najmnie;
dwuosobowe zespoty spisowe.

1) Komisje inwentaryzacyjng i zespoty spisowe powotuje kierownik jednostki w
sktadzie zapewniajgcym sprawny i prawidtowy przebieg inwentaryzacji. Wyznacza
on przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjne;j.

2) Komisja inwentaryzacyjna ( zespdt spisowy) sktada sie co najmniej z dwdch
0s6b powotanych sposrod pracownikéw jednostki, z wyjgtkiem pracownikow
ponoszgcych odpowiedzialno$¢ za spisywane sktadniki majatku oraz oso6b
prowadzgcych ewidencje ksiegowa inwentaryzowanych sktadnikow.

2.Komisja inwentaryzacyjna (zespotly spisowe) zobowigzane sg do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobie postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej obowiazujace;
w Urzedzie Miejskim,

3) przekazanie kompletnej dokumentacji spisowej do referatu finansowego w
terminie trzech dni po zakonczeniu spisu,



4) cztonkowie zespoltu spisowego zobowigzani sa do odpowiedzialnosci za
wiasciwe, dokonanie i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze
stanem faktycznym.

§ 8. 1 Do uprawnien i obowiazkéw przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej
nalezy:

1) Wyznaczenie zadan dla cztonkéw komisji,

2) Przeprowadzenie szkolen cztonkéw komisji ( zespotdéw spisowych),

3) Organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji, dopilnowanie ich
wykonania w okreslonym terminie,

4) Kontrolowanie przebiegu spisdw z natury i prawidtowo$ci wypetnienia arkuszy
spisowych,

5) Ustalenie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych, zebranie
odpowiednich wyjasnien oraz postawienie wnioskéw w sprawie ich rozliczenia,

6) Przygotowanie wnioskéw o wszczecie dochodzenia w przypadku ujawnienia
niedoboréw i szkéd zawinionych,

7) Przygotowanie dokumentacji przebiegu inwentaryzacji.

§ 9.1 Do uprawnien i obowiazkéw komisji inwentaryzacyjnej ( zespotu spisowego)
nalezy:

1) Przeprowadzenie spisu z natury w okreslonym terminie na wyznaczonym polu
spisowym,

2) Takie zorganizowanie pracy, aby nie zostata zaktécona normalna dziatalnos¢
inwentaryzowanej komoérki organizacyjne;j,

3) Wiasciwe zabezpieczenie pomieszczen, obiektow, magazynéw i sktadowisk na
czas spisu przed niekontrolowang zmiana miejsca spisywanych sktadnikow
majatku,

4) Terminowe przekazanie przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej arkuszy
spisowych.

§ 10.1 Spis z natury przeprowadza sie w obecnos$ci osoby uzytkujacej sktadniki
objete spisem lub osoby materialnie odpowiedzialnej za spisywane skfadniki
majatku ( w przypadku powierzenia jej takiej odpowiedzialnosci) lub osoby przez
nig upowaznione;j.

1) Bezposrednio po ustaleniu rzeczywistej ilosci sktadnika majgtku ( przez
przeliczanie, zmierzenie, zwazenie) zespét spisowy dokonuje wpisu do arkusza
spisowego.

2) Arkusz spisowy z natury, na ktérym ujeto wyniki spisu, powinien zawiera¢ co
najmnie;:

a) nazwe jednostki,

b) nazwe pola spisowego,

c¢) numer kolejnego arkusza spisowego,

d) okreslenie rodzaju inwentaryzacji ( np. inwentaryzacja okresowa, dorazna),



e) date rozpoczecia i zakonczenia spisu,

f) imiona i nazwiska cztonkéw zespotu spisowego oraz podpisy na dowdd braku
zastrzezen do ustalen spisu,

g) imie i nazwisko osoby, ktorej powierzono sktadniki majatku, oraz jej podpis
ztozony na dowdd braku zastrzezen do ustalen spisu z natury lub — w razie
stosowania wspélnej odpowiedzialno$ci pracownikéw- imiona i nazwiska oraz
podpisy osdb wspotodpowiedzialnych uczestniczacych w spisie,

h) szczegdtowe okreslenie sktadnika majgtku, w tym symbol identyfikujacy ( np.
numer inwentarzowy),

i) jednostke miary,
j) ilo$¢ stwierdzong w czasie spisu,

k) cene za jednostke i warto$¢ wynikajaca z przemnozenia ilosci sktadnika
majatku stwierdzonego w czasie spisu przez ceng jednostkowa,

) numery pozycji arkusza spisowego.

3) Arkusze z chwilg ich pobrania i ponumerowania traktuje sie jak druki Scistego
zarachowania.

4) Arkusze wypetnia sie w sposob trwaty ( np. dlugopisem, cienkopisem) w dwoch
egzemplarzach, a w przypadku inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w trzech
egzemplarzach.

5) Bledy w arkuszach spisowych mozna poprawia¢ wytgcznie przez skreslenie
blednego zapisu w taki sposoéb, aby pierwotny zapis pozostat czytelny oraz
wpisanie obok zapisu poprawnego.

8) Po zakonczeniu spisu z natury i dokonaniu ostatniego zapisu na arkuszu zespot
spisowy powinien zamiesci¢ adnotacje o nastepujacej treéci:,, Spis zakoriczono na

poz. ...... "

7) Prawidtowo wypetnione arkusze spisowe sg podpisywane przez cztonkow
zespotdw spisowych oraz osoby materialnie odpowiedzialne i inne uczestniczace
w spisie.

8) Po podpisaniu przez cztonkéw zespotu spisowego arkusze spisowe sg
przekazywane do przewodniczacego komisji inwentaryzacyjne;.

9) Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej po zgromadzeniu wszystkich
wypetnionych arkuszy spisu z natury i sprawdzeniu ich kompletnosci przekazuje je
do dziatu finansowego w celu dokonania ich wyceny i ustalenia ewentualnych
réznic inwentaryzacyjnych.

§ 11. 1 Po otrzymaniu arkuszy spisu z natury dziat finansowy dokonuje wyceny
spisanych sktadnikow majgtku oraz poréwnania ilosci i wartoéci poszczegoinych
sktadnikow ustalonych w toku spisu z iloscig z wartoscig tych sktadnikow
wynikajacg z ewidencji ksiegowe;.



2. Réznice inwentaryzacyjne ujmuje sie w zestawieniu réznic inwentaryzacyjnych.

§ 12. 1 Wyniki wyceny i rozliczenia spisu z natury w formie réznic
inwentaryzacyjnych sg przekazywane przez dziat finansowy przewodniczgcemu
komisji inwentaryzacyjnej.

2. W celu ustalenia przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych
przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej przeprowadza postepowanie
weryfikacyjne.

3. W trakcie prac weryfikacyjnych komisja inwentaryzacyjna ma prawo zgdac od
osoby materialnie odpowiedzialnej ztozenia pisemnych wyjasnien dotyczacych
przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych.

4. Rezultatem zakonczonego postepowania weryfikacyjnego powinien by¢
protokét, w ktérym komisja inwentaryzacyjna przedstawia umotywowane wnioski
co do sposobu rozliczenia niedoboréw i nadwyzek inwentaryzacyjnych.

§ 13. 1.Rdznice inwentaryzacyjne odpisuje sie na podstawie decyzji kierownika
jednostki, podjetej na wniosek przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej.

2. Ujawnione w toku inwentaryzacji réznice miedzy stanem wykazanym w
ksiegach rachunkowych nalezy wyjasni¢ i rozliczy¢ w ksiegach tego roku
obrotowego, na ktérym przypada termin inwentaryzacji.

§14. Dokumentami pomocniczymi do niniejszej instrukcji sa:

1) Wzér zarzgdzenia Burmistrza w sprawie przeprowadzenia inwentaryzaciji.
2) Oswiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej przed inwentaryzacja,
3) Oswiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej po inwentaryzacji,
4) Sprawozdanie opisowe z przebiegu ze spisu z natury,
5) Protokét rozliczen wynikéw inwentaryzacji i dochodzen
w sprawie réznic inwentaryzacyjnych.
6) Sprawozdanie koncowe Komisji Inwentaryzacyjnej z przebiegu
przeprowadzonej inwentaryzacji.



Zarzadzenie Nr ........
Burmistrza Suchania
zdnia ....ooveiinnennne

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej w obiektach nalezacych do
Gminy Suchan i jednostkach podleglych oraz powotania przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej i Zespoléw Spisowych

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.].
Dz. U. 22019 r. poz. 351 z pézn. zm.) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej stanowigcej zatgcznik
do Zarzadzenia Nr 109/2020 Burmistrza Suchania z dnia 19 pazdziernika 2020 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miejskim w Suchaniu zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej sktadnikow majatkowych
w obiektach nalezgcych do Gminy Suchan oraz jednostkach podlegtych w terminie
od ... o [o TP

§ 2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury oraz metoda
weryfikacji wedtug stanu na dzien .......................

§ 3. Powoluje Panig Grazyne Siwek na Przewodniczacg Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 4. Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej pobierze arkusze spisowe w Referacie
finansowym.

§ 5.1. Powotuje zespoly spisowe do przeprowadzenia spisu z natury wediug wykazu
stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Powotuje zespoty do przeprowadzenia inwentaryzacji metodg weryfikacji, tj. do
poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej
wartosci tych sktadnikéw, wedtug wykazu stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 6. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastgpujgce sktadniki majgtkowe:
1) $rodki trwate,
2) pozostate srodki trwate (wyposazenie),
3) wartosci niematerialne i prawne,
4) druki écistego zarachowania.

§ 7. Cztonkdw zespotdéw spisowych czynie odpowiedzialnymi za wtasciwe, doktadne i
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie za stanem faktycznym.

§ 8. Przeprowadzenie inwentaryzacji, ustalenie stanu ewidencyjnego i faktycznego,
zestawienie réznic inwentaryzacyjnych oraz rozliczenie inwentaryzacji odbywa sie na
zasadach okreslonych w Instrukcji inwentaryzacyjnej obowigzujacej w Urzedzie Miejskim w
Suchaniu.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr ...
do Zarzadzenia Nr .........
Burmistrza Suchania

z dnia

WYKAZ POWOLANYCH ZESPOLOW SPISOWYCH

jednostki

Nazwa inwentaryzowanej

Osoby materialnie

odpowiedzialne

1.

- piwnica
- parter Urzedu
- pokdj nr 3

- pokéj nr 4
- pokéj nr 5

- pokéj nr 6

- biuro Burmistrza,
sekretariat,

biuro z-cy Burmistrza
- pokéj nr 8

- pokdj nr 9

- pokéj nr 10

- pokdj nr 11

- pokdj nr 12
- pokéj nr 13

- sala narad
- pokéj nr 15, archiwa
- pokéj nr 16

- pokéj nr 17

IBiuro Urzedu Miejskiego:

- pomieszczenie socjalne+wc

Skiad osobowy
zespolu spisowego

' OSP Suchan

OSP Brudzewice

OSP Wapnica

Swietlica Nosowo

'Swietlica Tarnowo

Swietlica Modrzewo

Swietlica Suchanéwko

Swietlica Stodkowo

. | Swietlica Brudzewice

. | Swietlica Sadtowo

D2S ©xNoonwN

| 13.

. | Swietlica Suchan

‘Swietlica Wapnica




14.

15.

Swietlica Zukowo ‘
Szatnia sportowcéw LZS
ORKAN Suchan ‘

16.
7.

18,
19,
20.
21.

Magazyny i garaze UM

| Sotectwo Wapnica

Pomieszczenie pracownikéw
gospodarczych

Magazyn OC

Oczyszczalnia Sciekdw
Suchan

Budynek komunalny Zukowo

22.
23.

Sofectwo Zukowo |

Sotectwo Nosowo

24.

Sofectwo Modrzewo

25.

Mienie komunalne (bud_owle,
budynki, $rodki transportu,
maszyny i narzedzia)

26.

Druki $cistego zarachowania:
- Urzad Miejski
-UscC

 27.

Sprzet USC w uzyczeniu




Zatacznik nr 2
do Zarzadzeni ................
Burmistrza Suchania

z dnia

WYKAZ ZESPOLOW POWOLANYCH DO PRZEPROWADZENIA WERYFIKACJI

Nazwa inwentaryzowanej jednostki

Skiad osobowy zespotu

Sieé_wodociqgowa

Sie¢ kanalizacyjna

| Grunty

Drogi

.cn‘.h‘.w N =g

Wartosci niematerialne i prawne




(data)

OSWIADCZENIE

Przyjmuje do wiadomosci, ze ponosze materialng odpowiedzialno$¢ za powierzone

mi mienie zgodne z zalgCzniKieM W ..o

Burmistrz Osoba materialnie odpowiedzialna

OSWIADCZENIE

Przyjmuje do wiadomosci, Ze ponosze materialng odpowiedzialno$¢ za powierzone

mi mienie zgodne z zalgCzniKiemM W ...

Burmistrz Osoba materialnie odpowiedzialna



nazwisko i imig

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, iz jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone mi mienie, nie
roszcze zadnych pretensji i nie wnosze uwag do komisji inwentaryzacyjnej w zakresie ilosci i

jakosci zinwentaryzowanych skfadnikéw majgtkowych w ...

(podpis osoby materialnie odpowiedzialnej)

nazwisko i imie

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, iz jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone mi mienie, nie
roszcze zadnych pretens;ji i nie wnosze uwag do komisji inwentaryzacyjnej w zakresie ilosci i

jakosci zinwentaryzowanych sktadnikow majagtkowych w ...

(podpis osoby materialnie odpowiedzialnej)



pieczatka jednostki

Sprawozdanie opisowe
Z przebiegu spisu z natury
1. Zespot spisowy dziatajagcy na podstawie Zarzadzenia Nr ...................

Burmistrza Suchania zdnia....................... W SPIrawi€ .....oooeviiiiiiiiiiieiieiaias
w nastepujgcym sktadzie osobowym:

1) przewodniCzacy .......c.ccoviviiiiiiiiniiiininn.

2) czZtonek .......oooiiiii

3) cztonek ....ovviiii
wykonat w dniu ... opisane w niniejszym sprawozdaniu czynnosci
przy sporzadzaniu spisu z natury w:

a) nazwa obiektu i oznaczenie inwentaryzacyjnych pomieszczen

2. Inwentaryzacyjne sktadniki majatkowe zostaty spisane na arkuszach spisu z natury:

3] SR liczba pozyCji «.oovvvevnniii
1] SO liczna pozycCji «.ooevvveveiiieiie
3. W wyniku szczegbiowego sprawdzenia pomieszczen

stwierdzono, ze wszystkie skiadniki majgtkowe podlegajg inwentaryzacji zostaty

ujete w arkuszach spisow z natury.



4. Stwierdzono w czasie dokonania spisu z natury nastepujace usterki i
nieprawidtowosci w zakresie zabezpieczenia przechowywania mienia oraz w
zakresie magazynowania i konserwacji

5. W celu pelnego zabezpieczenia przechowywanego mienia potrzebne s3g
nastepujace Srodki zabezpieczajace

6. Na jakie trudnosci napotykat sie zespét spisowy w czasie dokonywania spisu z
natury:



pieczatka jednostki

Protokot rozliczen wynikéw inwentaryzacji i dochodzen
w sprawie roznic inwentaryzacyjnych

Komisja inwentaryzacyjna w skfadzie:

1) przewodniCZacy ..........coovvivinieiiinciiiiineeeeen
2) CZIONEK ...eeieie i
3) cZONEK ..o
4) czZionek ...

na posiedzeniuw dniu ................... , dotyczacym inwentaryzacjiw ..................co.een
wdniach ... arkusz spisu znatury nr ................ees dokonata

nastepujgcego rozliczenia:

a. nazwa obiektu i oznaczenia pomieszczenia

b. rodzaj sktadnika majatku

c. osoba materialnie odpowiedzialna

d. rozliczenie obejmuje okres od .................. do v

Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji wedtug zatacznika do protokotu.

. Rozliczenie wartosci inwentaryzacji innych sktadnikéw majatkowych niz pkt. | wedtug

zestawienia réznic inwentaryzacyjnych:

1) ogodtem niedobory ... zt

2) ogotem nadwyZKi ..o zt
Komisja inwentaryzacyjna — po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajgcego,
ustala co nastepuje:

1) e i

2) Ocenia nastepujaco powstanie przyczyn wyszczegolnionych powyzej
niedoboréw nadzwyczajnych lub nadwyzek:

3) Zadaniem komisji inwentaryzacyjnej stwierdzono niedobory nadzwyczajne -
nadwyzki nalezy zakwalifikowac jako:
a) niezawinione i spisa¢ w ciezar kosztéw lub strat zakfadu,
b) zawinione, obciazy¢ ich warto$cia osoby odpowiedzialne



Podpisy cztonkow
komisji inwentaryzacyjnej

L ) S, oo

IV. Decyzja Burmistrza Suchania
1) Niedobory nadzwyczajne (straty) wskazane w niniejszym protokole powstaty (nie

3)

powstaly) skutkiem czynu noszgcego znamiona przestepstwa.
Zawiadomiono organy powotane do $cigania przestepstw

Stwierdzone w wyniku inwentaryzacji nadwyzki przyjete zostaly na stan i
zaewidencjonowane w trybie przewidzianym w planie kont.

Nalezy uznaé stwierdzone w wyniku inwentaryzacji niedobory nadzwyczajne za
zawinione, obcigzy¢ ich wartoscia ................coooeiiiii zt (stownie

OD i dochodzi¢ roszczen z tego tytutu, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawnymi.

Nalezy uznaé stwierdzone w wyniku inwentaryzacji niedobory nadzwyczajne za
niezawinione i spisaé ich wartosci w kwocie ............................. zt (stownie
......................................... ) w ciezar strat zakfadu.



Suchan, dnia .................

Sprawozdanie konncowe Komisji Inwentaryzacyjnej z przeprowadzenia
inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych gminy zgodnie z zarzadzeniem Nr
......... Burmistrza Suchania z dnia ............. W sprawie: przeprowadzenia
inwentaryzacji okresowej w obiektach nalezacych do Gminy Suchan i
jednostkach podleglych oraz powolania przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej i Zespotow Spisowych.

Inwentaryzacja rozpoczetfa sie dnia ............ , a zakonczyla sie ........... , ktéra
przeprowadzifo ...... zespotow spisowych. Wszystkie spisy inwentaryzacyjne zostaty
oddane przez zespoty spisowe i rozliczone. Inwentaryzacja objeto $rodki trwate oraz
pozostate $rodki trwate ( tzw. wyposazenie), warto$ci materialne i niematerialne, druki
$cistego zarachowania. Z informacji uzyskanych od zespotéw spisowych stwierdzam, ze
zabezpieczenie mienia przed kradziezg i wtamaniem jest prawidtowe.

Rozliczenie spiséw inwentaryzacyjnych przedstawia zatgczniki Nr 1 i Nr 2 do
niniejszego sprawozdania. Komisja stwierdzita réznice inwentaryzacyjne.

Przewodniczaca
Komisji Inwentaryzacyjne;



Zal. Nr 1 do sprawozdania
z przeprowadzenia inwentaryzacji

ZESTAWIENIE SPISOW Z NATURY SRODKI TRWALE

Lp. | Wyszczegolnienie Stan ksiegowy | Stan na dzienh Numer arkusza
nadzien | .. po | spisu z natury
.................... inwentaryzacji
( ksiggowy )

1. | Biuro Urzedu
Miejskiego ogdtem z
tego:

- érodki trwate

2. | OSP ogbtem:

- pojazdy, maszyny i
urzgdzenia

3. | Mienie komunaine
ogodtem:

- budynki mieszkalne,
budynki gospodarcze,
budowle,

- pojazdy

- maszyny i urzgdzenia
4. | Swietlice ogétem:

- maszyny , zestawy
komputerowe

Sprzet po ZOZ Osrodek
Zdrowia w Suchaniu

6. | Sotectwo Wapnica

o

7. | Solectwo Brudzewice

RAZEM:

ZESTAWIENIE ZWERYFIKOWANYCH SKLADNIKOW MAJATKOWYCH

Lp. | Wyszczegolnienie Stan ksiegowy na dzien | Stan na dzien

' inwentaryzaciji

( ksiggowy )

1. | Sie¢ wodociggowa,
kanalizacyjna

2. | Drogi

3. | Grunty

Razem:




Zat. Nr 2 do sprawozdania
przeprowadzenia inwentaryzacji

ZESTAWIENIE SPISOW Z NATURY — POZOSTALE SRODKI TRWALE (WYPOSAZENIE)

Lp. | Wyszczegdlnienie | Stan ksiegowy Stan na dzien Numer arkusza
nadzien = | . po | spisu z natury
...................... inwentaryzacji
( ksiggowy )
1. | Urzad Miejski
2. | Gospodarka
komunalna
3. | Szatnia sportowcow
LZS ORKAN Suchan
4. | Oczyszczalnia Suchanh
5. | Oczyszczalnia Wapnica
6. | OSP Suchan
7. | OSP Brudzewice
8. | OSP Wapnica
9. | Swietlica Nosowo
10. $wiet|ica Tarnowo
11. | Swietlica Suchanéwko
12. | Swietlica Stodkowo
13. | Swietlica Modrzewo
14. | Swietlica Brudzewice
15. | Swietlica Sadiowo
16. | Swietlica Wapnica
17. | Swietlica Suchan
18. | Swietlica Zukowo
19. | Sotectwo Modrzewo
20. | Sotectwo Zukowo
21. | Budynek komunalny
Zukowo
RAZEM:







